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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы муниципального

образования город-курорт Геленджик

от ______________ № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении имущественных отношений 
администрации муниципального образования 
город-курорт Геленджик

1. Общие положения

1.1.Управление имущественных отношений администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – Управление) является функциональным органом администрации муниципального образования город-курорт Геленджик. 
1.2.Управление в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик, в том числе Положением об администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, настоящим Положением.

1.3.Управление осуществляет возложенные на него функции во взаимодействии с органами государственной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик, организациями различных форм собственности. 

1.4.Положение об Управлении утверждается решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик.

Штатное расписание Управления утверждается постановлением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.

1.5.Полное наименование Управления: управление имущественных отношений администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.

Сокращенное наименование Управления: управление имущественных отношений.

1.6.В своей деятельности Управление подконтрольно главе муниципального образования город-курорт Геленджик и заместителю главы муниципального образования город-курорт Геленджик, координирующему работу Управления.

1.7.Управление обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет в органе, осуществляющем кассовое обслуживание исполнения бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик, печать с изображением герба муниципального образования город-курорт Геленджик и со своим наименованием, а также угловой штамп и бланки установленного образца.  

1.8. Управление осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые ему в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.9.Местонахождение Управления: 353460, Россия, Краснодарский край, г. Геленджик, ул. Революционная, 1.
1.10.Управление создается, реорганизуется и ликвидируется в порядке, установленном законодательством.
2. Основные задачи Управления

2.1.Основными задачами Управления являются:

2.1.1.Обеспечение эффективного управления, распоряжения и рационального использования имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик в установленном порядке. 
2.1.2.Обеспечение контроля за эффективным использованием и сохранностью имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик. 

2.1.3.Формирование эффективной системы использования муниципального имущества муниципального образования город-курорт Геленджик. 

2.1.4.Анализ экономической целесообразности использования муниципальных ресурсов.
2.1.5.Обеспечение защиты имущественных прав и законных интересов муниципального образования город-курорт Геленджик в области имущественных и земельных отношений.

2.1.6.Методическое и правовое обеспечение процессов управления, распоряжения и использования имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик.
2.1.7.Обеспечение учета имущества и земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город-курорт Геленджик.

2.1.8.Администрирование в установленном законодательством порядке неналоговых доходов местного бюджета, в том числе от использования имущества и земельных ресурсов, находящихся в собственности муниципального образования город-курорт Геленджик.
2.1.9.Выполнение правовых актов органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик по вопросам реализации права муниципальной собственности. 

3. Основные функции Управления

3.1.Управление, в соответствии с возложенными на него задачами, в порядке, установленном законодательством, выполняет следующие функции:

3.1.1.Управляет, в пределах своей компетенции, имуществом, находящимся в собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, в соответствии с законодательством. 

3.1.2.Осуществляет по поручению главы муниципального образования город-курорт Геленджик юридические действия, связанные с созданием, реорганизацией и ликвидацией муниципальных унитарных предприятий муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – муниципальные унитарные предприятия), муниципальных учреждений муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – муниципальные учреждения). 

3.1.3.Осуществляет совместно с другими отраслевыми, функциональными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик подготовку учредительных документов муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений. 

3.1.4.Обеспечивает проведение инвентаризации имущества муниципального образования город-курорт Геленджик.  

3.1.5.Осуществляет учет имущества, находящегося в   собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, включая недвижимое имущество, в том числе земельных участков, а также доли муниципальной собственности в уставных капиталах хозяйственных обществ, обеспечивает ведение Реестра имущества муниципального образования город-курорт Геленджик в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

3.1.6.Обеспечивает государственную регистрацию права собственности муниципального образования город-курорт Геленджик на недвижимое имущество, в том числе земельные участки, а также государственный регистрационный учет автомобильного транспорта, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.7.Оформляет передачу объектов муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальным унитарным предприятиям в хозяйственное ведение и муниципальным учреждениям в оперативное управление.  

3.1.8.Оформляет в установленном порядке документы по приему объектов движимого и недвижимого имущества в муниципальную собственность муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.9.Обеспечивает прием-передачу объектов краевого и федерального уровней собственности в муниципальную собственность муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.10.Осуществляет контроль за целевым использованием и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, и муниципальными учреждениями – на праве оперативного управления, а также переданного в установленном порядке в пользование иным лицам.

3.1.11.Организует работу по принятию в муниципальную собственность муниципального образования город-курорт Геленджик бесхозяйного имущества, расположенного на территории муниципального образования город-курорт Геленджик, осуществляет его постановку на учет и оформление права муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик на него.  

3.1.12.Проводит работу по взысканию задолженности с юридических и физических лиц по договорам аренды муниципального имущества, в том числе земельных участков.
3.1.13.Проводит работу по взысканию неосновательного обогащения с юридических и физических лиц за фактическое пользование муниципальным имуществом, в том числе земельными участками.
3.1.14.Организует работу по списанию муниципального имущества муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.15.Производит расчеты арендных платежей за пользование муниципальным имуществом, в том числе земельными участками, в соответствии с нормативными правовыми актами, обеспечивает подготовку договоров аренды муниципального имущества, в том числе земельных участков, дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества, в том числе земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды муниципального имущества, в том числе земельных участков, ведет учет договоров аренды муниципального имущества, в том числе земельных участков, осуществляет контроль за соблюдением условий договоров аренды; ведет учет сведений об арендаторах муниципального имущества, в том числе земельных участков, ограничений по их использованию.
3.1.16.Обеспечивает подготовку проектов договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом, в том числе земельными участками, в установленном порядке.

3.1.17.Обеспечивает подготовку проектов договоров купли-продажи земельных участков и осуществляет расчет цены выкупа земельных участков.
3.1.18.Обеспечивает подготовку проектов соглашений о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
3.1.19.Обеспечивает подготовку проектов соглашений об установлении срочных сервитутов на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.20.Обеспечивает подготовку проектов договоров на размещение нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения на пляжных территориях и обеспечения безопасности людей на водных объектах на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности, без его предоставления и установления сервитута и проектов договоров на размещение нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения на пляжных территориях на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности, без его предоставления и установления сервитута.

3.1.21.Обеспечивает подготовку проектов договоров о пожертвовании движимого и недвижимого имущества, безвозмездно передаваемого в муниципальную собственность муниципального образования город-курорт Геленджик, в том числе заключаемых администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик во исполнение вступивших в законную силу судебных актов, а также актов приема-передачи к ним.
3.1.22.Представляет главе муниципального образования город-курорт Геленджик информацию об арендаторах муниципального имущества, в том числе земельных участков, арендных платежах.

3.1.23.Обеспечивает организацию и проведение аукционов по продаже находящихся в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков.
3.1.24.Обеспечивает организацию и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже объектов муниципального нежилого фонда или права на заключение договоров аренды таких объектов.

3.1.25.Разрабатывает проект плана приватизации муниципального имущества на очередной плановый период в соответствии с законодательством.
3.1.26.Обеспечивает принятие в установленном порядке решения об условиях приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, в том числе о приватизации имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия.

3.1.27.Организует в порядке, установленном законодательством, преобразование муниципальных унитарных предприятий.

3.1.28.Ведет учет акций (долей) хозяйственных обществ, акции (доли) в уставном капитале которых находятся в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, принимает меры по обеспечению поступления дивидендов (части прибыли) по акциям (долям) в уставном капитале муниципального образования в хозяйственных обществах в бюджет муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.29.Ведет учет подлежащих приватизации акций (долей) в уставном капитале хозяйственных обществ, принадлежащих муниципальному образованию город-курорт Геленджик, а также учет обязательств покупателей, определенных договорами купли-продажи муниципального имущества, заключенными в процессе приватизации.

3.1.30.Обеспечивает организацию и проведение торгов по отчуждению долей в уставных капиталах (акций) хозяйственных обществ.  

3.1.31.Анализирует ход и эффективность мероприятий по приватизации муниципального имущества.

3.1.32.Разрабатывает и принимает участие в реализации муниципальных программ в сфере имущественных и земельных отношений.

3.1.33.Рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам имущественных отношений в пределах своей компетенции, дает необходимые консультации.

3.1.34.Принимает участие в работе коллегиальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик и Думы муниципального образования город-курорт Геленджик.  
3.1.35.Обеспечивает планирование и осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик во исполнение функций Управления, предусмотренных Положением.

3.1.36.По поручению главы муниципального образования город-курорт Геленджик представляет интересы администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в судебных, государственных и иных органах и организациях. 
3.1.37.Представляет интересы Управления в судебных органах по вопросам своей компетенции.
3.1.38.Обеспечивает учет объектов казны муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.39.Обеспечивает согласование сделок в отношении муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении.
3.1.40.Обеспечивает ведение в установленном порядке лицевых счетов плательщиков неналоговых платежей, в том числе от использования имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.1.41.Осуществляет действия по списанию признанной безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым доходам бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик, главным администратором которых является Управление.

3.1.42.Управление является администратором источников доходов бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик, закрепленных за ним на основании законодательства Российской Федерации.

В рамках бюджетного процесса Управление осуществляет мониторинг, контроль, анализ и прогнозирование поступлений средств из соответствующего доходного источника и представляет проектировки поступлений на очередной финансовый год в соответствующие финансовые органы.

Являясь администратором источников доходов, Управление осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним.


3.1.43.Управление осуществляет функции распорядителя и получателя средств бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик в части средств, передаваемых на реализацию возложенных на Управление функций, и содержание Управления.

3.1.44.Управление в качестве главного распорядителя средств бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик осуществляет следующие полномочия: 

-обеспечение результативности, адресности и целевого характера использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств; 

-ведение реестра расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований; 

-планирование соответствующих расходов бюджета, составление обоснований бюджетных ассигнований; 

-составление, утверждение и ведение бюджетной росписи, распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств; 

-внесение предложений по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств; 

-внесение предложений по формированию и изменению сводной бюджетной росписи; 

-формирование бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств; 

-иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, принятыми в соответствии с ним правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

4. Права Управления

Для исполнения возложенных задач и функций Управление вправе:

4.1.Получать в установленном порядке от органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик, муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, других организаций, а также граждан необходимые материалы и сведения по вопросам управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования город-курорт Геленджик, в том числе информацию о правах на земельные участки и другие объекты недвижимого и движимого имущества и о сделках с ними в объеме, необходимом для осуществления деятельности Управления в соответствии с настоящим Положением.

4.2.Получать от главных распорядителей средств местного бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, главных администраторов доходов местного бюджета материалы, необходимые для составления бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета.

4.3.Заключать договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.4.Создавать при Управлении совещательные органы по вопросам его компетенции.

4.5.Образовывать комиссии, рабочие группы, принимать участие в работе совещательных органов при главе муниципального образования город-курорт Геленджик в соответствии со своей компетенцией.

4.6.Разрабатывать и вносить на рассмотрение главе муниципального образования город-курорт Геленджик проекты муниципальных правовых актов муниципального образования город-курорт Геленджик по вопросам управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, а также иным вопросам в сфере имущественных и земельных отношений.

4.7.В установленном порядке запрашивать и получать от отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, исполнительных органов государственной власти, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования города-курорта Геленджик, а также организаций сведения и материалы, необходимые для выполнения функций, предусмотренных настоящим Положением.

4.8.Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Управления, с привлечением начальников и специалистов отраслевых, функциональных, территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, исполнительных органов государственной власти, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.

5. Организация работы Управления 

5.1.Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой муниципального образования город-курорт Геленджик. Руководство Управлением осуществляется на принципах единоначалия.

При назначении на должность начальник Управления должен соответствовать квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей.
5.2.Начальник Управления:

5.2.1.Руководит деятельностью Управления, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций. 
5.2.2.Осуществляет без доверенности от имени Управления все юридические действия, представляет Управление в отношениях с третьими лицами.

 В необходимых случаях и в установленном законодательством порядке выдает соответствующие доверенности на право совершения определенных действий от имени Управления.

5.2.3.Организует и обеспечивает выполнение возложенных на Управление функций.
5.2.4.Осуществляет подготовку, вносит и согласовывает проекты правовых актов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, осуществляет подготовку проектов решений Думы муниципального образования город-курорт Геленджик.

5.2.5.Осуществляет в пределах установленных полномочий функции представителя нанимателя в отношении муниципальных служащих Управления, в том числе:

назначает в установленном порядке на должность и освобождает от должности работников Управления;
утверждает должностные инструкции работников Управления;

принимает решения в форме приказов о назначении муниципальным служащим Управления надбавок за выслугу лет, надбавок за особые условия муниципальной службы, а также об установлении размеров премии муниципальным служащим Управления. Решение о назначении начальнику Управления надбавки за выслугу лет и надбавки за особые условия службы, а также об установлении размеров премии принимается главой муниципального образования город-курорт Геленджик и оформляется распоряжением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик;
применяет в пределах своих полномочий меры поощрения к работникам Управления и налагает на них дисциплинарные взыскания.
5.2.6.Представляет в установленном порядке на утверждение штатное расписание Управления и предложения по его изменению.
5.2.7.Ведет прием граждан, рассматривает их обращения, заявления, жалобы. 
5.2.8.Ведет служебную переписку со всеми отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации, по поручению главы муниципального образования город-курорт Геленджик подписывает ответы на обращения граждан и организаций.
5.2.9.Издает приказы по вопросам организации работы Управления и по кадровым вопросам, а также по вопросам деятельности Управления в соответствии с его функциями и задачами. 
5.2.10.Выполняет другие функции, необходимые для обеспечения деятельности Управления.

5.3.Работники Управления являются муниципальными служащими.

5.4.Работники Управления подлежат обязательному социальному, медицинскому и пенсионному страхованию в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации.

5.5.Все вопросы оплаты и организации труда, продолжительности рабочего времени, отдыха, предоставления выходных дней и отпусков, а также другие вопросы трудовых отношений работников Управления решаются в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик, в том числе настоящим Положением.
5.6.В случаях отсутствия (нахождения в отпуске, командировке, на лечении и т.п.) начальника Управления его полномочия исполняет заместитель начальника Управления либо иной муниципальный служащий Управления в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.

5.7.Управление финансируется за счет средств бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик.

Имущество Управления является собственностью муниципального образования город-курорт Геленджик и закреплено за Управлением на праве оперативного управления. Управление владеет, пользуется и распоряжается имуществом в соответствии с задачами своей деятельности, в рамках действующего законодательства.

Глава муниципального образования

город-курорт Геленджик                                                                  А.А. Богодистов
