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О внесении изменений в отдельные правовые 

акты администрации муниципального  образования 
город-курорт Геленджик
В целях приведения правовых актов органа местного самоуправления  в соответствие с действующим законодательством,  руководствуясь статьями    16, 37 Федерального закона от 6 октября  2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»   (в редакции Федерального закона от 27 мая 2014 года № 136-ФЗ),  статьями          7, 70 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик,                               п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации муниципального  образования город-курорт Геленджик от 21 февраля 2012 года № 456 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик  муниципальной услуги по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции постановления администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 29 марта 2013 года № 829)  следующие изменения:

1) в пункте 3.2 приложения к постановлению слова «вторник, четверг - с 10.00 до 18.00», «перерыв на обед с 13.00 до 14.00», «суббота-воскресенье-выходные дни» исключить;
 2)  пункт 6 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 
«6. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет Отдел по учету или МФЦ (в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ)»;
3) подпункт 3 пункта 7 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

«3. Геленджикским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Место нахождения: г. Геленджик, ул. Горького, 11,
часы приема: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 16.00,
вторник, четверг с 8.00 до 19.00»;

4) в подпункте 4 пункта  7  приложения к постановлению слова  «Служба Заказчика по управлению жилищным фондом и оказанию жилищно-коммунальных услуг» заменить словами «Управление капитального строительства»;
5)  в пункте 9 приложения к постановлению  слова «в МФЦ» исключить;

6) в абзаце «а» подпункта 9 пункта 12 приложения к постановлению слова «с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства» исключить;

7) в абзаце «б» подпункта 10 пункта 12 приложения к постановлению слово «регистрации» заменить словом «жительства»;
    8) пункт 15 приложения к постановлению после слова «МФЦ» дополнить словами «либо Отдела по учету»;

    9) в пункте 17 приложения к постановлению слова «Служба Заказчика по управлению жилищным фондом и оказанию жилищно-коммунальных услуг» заменить словами «Управление капитального строительства»;
10) пункт 34  приложения к постановлению после слова «МФЦ» дополнить словами «либо Отдел по учету»;
11) в пункте 35  приложения к постановлению:

а) по всему тексту пункта (за исключением подпункта 7) слово «МФЦ» исключить; 

б) в подпункте 6 слова «3-х» заменить цифрой «2»;

в) подпункт 6 после слова «экземплярах» дополнить словами «(в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ в 3 экземплярах)»;
г) подпункт 7 после слова «МФЦ» дополнить словами «(в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ)»;

12) в пункте 36  приложения к постановлению после слова «специалист» слово «МФЦ» исключить, слово «передача» заменить словом «поступление»;

13) в пункте 38  приложения к постановлению слова «из МФЦ» исключить; 

14) пункт 39 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«39. При отсутствии какого-либо учетного документа специалист Отдела по учету оформляет уведомление установленной формы с указанием перечня недостающих учетных документов, которое выдается заявителю либо передается в МФЦ для выдачи заявителю (в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ). Документы возвращаются заявителю. 

После выдачи уведомления заявителю в книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня»; 

15) пункт 49 приложения к постановлению:

а) после слов «делами и» дополнить словами «подготавливает ее к выдаче заявителю либо»;          

б) слово «представителю» заменить словами «(в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ)»; 

в) после слова «является» дополнить словами «подготовка к выдаче Отделом по учету либо»;

16) абзац шестой пункта 50 и пункте 51 приложения к постановлению:

а) после слова «является» дополнить словами «подготовка к выдаче Отделом по учету либо»; 

б) после слова «МФЦ» дополнить словами «(в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ)»; 

17) пункт 52 приложения к постановлению  изложить в следующей редакции:

«52. Документы, указанные в пункте 51 приложения к постановлению,  выдаются (направляются) заявителю специалистами Отдела по учету либо МФЦ (в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня. 
Результатом административной процедуры является получение заявителем  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги»;
18) пункты 54, 55 приложения к постановлению исключить;

19) пункты 56-60 приложения к постановлению считать пунктами 54-58 соответственно;
20) в пункте 55 приложения к постановлению слова «персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях» исключить;
21)  раздел V приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

либо муниципального служащего

59. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги:

во внесудебном порядке (далее – досудебное (внесудебное) обжалова-ние);

в судебном порядке.

60. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом;

4) отказ в приеме документов у заявителя, если основания отказа не предусмотрены Регламентом; 

5) отказ в предоставлении   муниципальной услуги, если основания  отказа не предусмотрены Регламентом;

6) требование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение срока внесения исправлений. 

61. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  также может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

62. Ответ на жалобу не дается в случае:

-отсутствия фамилии заявителя или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

63. Жалоба может быть оставлена без ответа в случае:

-наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи  (при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

-если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу жалобами, и при этом в ней не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем заявитель уведомляется.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе  вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган или должностному лицу.

64. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение  15  дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

66. По результатам рассмотрения жалобы заявителя орган, предостав-ляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

-удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю  денежных средств, взимание которых не предусмотрено Регламентом, а также  иных формах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

67. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по итогам рассмотрения жалобы,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

68. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры»;
22)  приложение № 1 к Регламенту изложить в редакции приложения     № 1 к настоящему постановлению;

23) приложение № 2 к Регламенту исключить.
2. Внести в постановление администрации муниципального  образования город-курорт Геленджик от 22 февраля 2012 года № 465 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции постановления администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 1 ноября 2012 года      № 3331)  следующие изменения:
1) в пункте 3.2 приложения к постановлению слова «вторник, четверг - с 10.00 до 18.00», «перерыв на обед с 13.00 до 14.00», «суббота-воскресенье-выходные дни» исключить;
2) пункт 6 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

«6. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет Отдел по учету или МФЦ (в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ)»;

3) подпункт 3 пункта 7 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

 «3. Геленджикским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Место нахождения: г. Геленджик, ул. Горького, 11,

часы приема: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 16.00,
вторник, четверг с 8.00 до 19.00»;

4) в подпункте 4 пункта 7  приложения к постановлению слова  «Служба Заказчика по управлению жилищным фондом и оказанию жилищно-коммунальных услуг» заменить словами «Управление капитального строительства»;

5)  в пункте 9 приложения к постановлению  слова «в МФЦ» исключить;

6) в пункте 11 приложения к постановлению  слова «30 марта 2010 года № 409»  заменить словами «26 декабря 2013 года № 59»;

7)  в абзаце втором подпункта 8 пункта 12 приложения к постановлению слова «с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства» исключить;

8) в абзаце третьем подпункта 9 пункта 12 приложения к постановлению слово «регистрации» заменить словом «жительства»;

    9) пункт 15 приложения к постановлению после слова «МФЦ» дополнить словами «либо Отдела по учету»;

    10) в пункте 17 приложения к постановлению слова «Служба Заказчика по управлению жилищным фондом и оказанию жилищно-коммунальных услуг» заменить словами «Управление капитального строительства»;

11) пункт 34  приложения к постановлению после слова «МФЦ» дополнить словами «либо Отдел по учету»;

12) в пункте 35  приложения к постановлению:

а) по всему тексту пункта (за исключением подпункта 7) слово «МФЦ» исключить; 

б) в подпункте 6 слова «3-х» заменить цифрой «2»;

в) подпункт 6 после слова «экземплярах» дополнить словами «(в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ в 3 экземплярах)»;

г) подпункт 7 после слова «МФЦ» дополнить словами «(в случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ)»;

13) в  пункте 36  приложения к постановлению слово «МФЦ» исключить; 

14) пункт 38  приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 
«38. При наличии всех документов  специалист Отдела по учету, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проводит правовой анализ приложенных к заявлению документов на предмет их достаточности и соответствия требованиям действующего законодательства; 

определяет наличие  (отсутствие) оснований признания заявителя и членов его семьи  нуждающимися в жилом помещении;

определяет  уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения в отношении заявителя и каждого члена его семьи, указанного в заявлении;

проводит проверку наличия (отсутствия) у заявителя и членов его семьи фактов намеренного ухудшения жилищных условий;

подготавливает Уведомление и выдает заявителю либо передает в МФЦ для выдачи заявителю в случае обращения гражданина через МФЦ.

Максимальный срок выполнения данных действий  составляет 4 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является получение заявителем уведомления гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством Российской Федерации оснований признания его нуждающимся в жилом помещении»;
15) в пункте 40  приложения к постановлению слово «МФЦ» исключить; 

16) в пункте 42  приложения к постановлению слово «передача» заменить словом «поступление»;

17) в пункте 44  приложения к постановлению слова «из МФЦ» исключить; 

18) пункт 52 приложения к постановлению: 
а) после слов «управление делами и» дополнить словами «подготавливает ее к выдаче заявителю либо»; 

б) после слова «является» дополнить словами «подготовка к выдаче Отделом по учету либо»; 

в) после слова «МФЦ» дополнить словами «(в случае подачи заявления о признании малоимущими через МФЦ)»;
19) пункт 53 приложения к постановлению:

а) после слова «является» дополнить словами «подготовка к выдаче Отделом по учету либо»; 

б) после слова «МФЦ» дополнить словами «(в случае подачи заявления о признании малоимущими через МФЦ)»;
20) пункт 54 приложения к постановлению  изложить в следующей редакции:

«54. Документы, указанные в пункте 53 приложения к постановлению,  выдаются заявителю (направляются) специалистами Отдела по учету либо МФЦ (в случае подачи заявления о признании малоимущими через МФЦ).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня. 
Результатом административной процедуры является получение заявителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги»;
21) пункты 56, 57 приложения к постановлению исключить;

22) пункты 57-61 приложения к постановлению считать пунктами 56-60 соответственно; 
23) в пункте 57 приложения к постановлению слова «персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях» исключить;

24)  раздел V приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

либо муниципального служащего
60. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги:

во внесудебном порядке (далее – досудебное (внесудебное) обжалова-ние);

в судебном порядке.

61. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом;

4) отказ в приеме документов у заявителя, если основания отказа не предусмотрены Регламентом; 

5) отказ в предоставлении   муниципальной услуги, если основания  отказа не предусмотрены Регламентом;

6) требование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение срока внесения исправлений. 

62. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  также может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

63. Ответ на жалобу не дается в случае:

-отсутствия фамилии заявителя или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

64. Жалоба может быть оставлена без ответа в случае:

-наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи  (при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

-если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу жалобами, и при этом в ней не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем заявитель уведомляется.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе  вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган или должностному лицу.

65. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

66. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение  15  дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

67. По результатам рассмотрения жалобы заявителя орган, предостав-ляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

-удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю  денежных средств, взимание которых не предусмотрено Регламентом, а также  иных формах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по итогам рассмотрения жалобы,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры»;
25)  приложение № 1 к Регламенту изложить в редакции приложения     № 2 к настоящему постановлению
26) приложение № 2 к Регламенту исключить.

3. Опубликовать настоящее постановление в Геленджикской городской газете «Прибой».

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального  образования 

город-курорт Геленджик                                                                      В.А.Хрестин  

