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	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования

город-курорт Геленджик

от _________________ № _________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению администрацией муниципального образования
город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению 
малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса 
субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов
 по кредитам, полученным в российских кредитных организациях,
 и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных
 потребительских кооперативах
1.Общие положения

 1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией  муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса  субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах (далее – Административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц в ходе осуществления мероприятий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются: 

- граждане, ведущие личное подсобное хозяйство и осуществляющие деятельность в области производства сельскохозяйственной продукции на территории муниципального образования город-курорт Геленджик;
- крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность в области производства сельскохозяйственной продукции на территории муниципального образования город-курорт Геленджик;

- сельскохозяйственные потребительские кооперативы.

Представление документов заявителем на получение субсидий осуществляется:

-по месту регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства;

-по месту регистрации сельскохозяйственного потребительского кооператива;

-по месту нахождения земельного участка, предоставленного и используемого гражданином для ведения личного подсобного хозяйства. 

1.3. Выплата субсидий заявителям осуществляется на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), полученным и использованным на цели, установленные в соответствии с действующим законодательством: 

1.3.1. Гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» по кредитным договорам (займам), заключенным:

- после 1 января 2005 года на срок до 5 лет – на приобретение сельскохозяйственных животных, сельскохозяйственной малогабаритной техники, тракторов мощностью до 100 л.с. и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, грузоперевозящих автомобилей полной массой не более 3,5 тонны, оборудования для животноводства и переработки сельскохозяйственной продукции, а также на ремонт, реконструкцию и строительство животноводческих помещений, приобретение газового оборудования и подключение к газовым сетям в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство, в текущем году, не превышает 700 тыс. рублей;

- после 1 января 2007 года на срок до 2 лет – на приобретение горюче-смазочных материалов, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники и животноводческих помещений, минеральных удобрений, средств защиты растений, кормов, ветеринарных препаратов и других материальных ресурсов для проведения сезонных работ, в том числе материалов для теплиц, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение молодняка сельскохозяйственных животных и уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство, в текущем году, не превышает 300 тыс. рублей;

- после 1 января 2008 года на срок до 5 лет – на развитие направлений, связанных с развитием туризма в сельской местности (сельский туризм), включая развитие народных промыслов, торговли в сельской местности, а также с бытовым и социально-культурным обслуживанием сельского населения, заготовкой и переработкой дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации;

- после 1 января 2010 года на срок до 5 лет – на приобретение машин, установок и аппаратов дождевальных и поливных, насосных станций в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации.

1.3.2. Крестьянскими (фермерскими) хозяйствами по кредитным договорам (займам), заключенным:

- после 1 января 2005 года на срок до 8 лет – на приобретение сельскохозяйственной техники и оборудования, в том числе тракторов и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, машин и оборудования, используемых для животноводства, птицеводства, кормопроизводства, машин, установок и аппаратов дождевальных и поливных, насосных станций, оборудования для перевода грузовых автомобилей, тракторов и сельскохозяйственных машин на газомоторное топливо и для хранения и переработки сельскохозяйственной продукции, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение племенных сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), строительство, реконструкцию и модернизацию хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, животноводческих комплексов (ферм), объектов животноводства, кормопроизводства и объектов по переработке льна и льноволокна, строительство и реконструкцию прививочных комплексов для многолетних насаждений и на закладку многолетних насаждений и виноградников, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 10 млн. рублей на 1 хозяйство;

- после 1 января 2007 года на срок до 2 лет – на приобретение горюче-смазочных материалов, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники и оборудования, минеральных удобрений, средств защиты растений, кормов, ветеринарных препаратов и других материальных ресурсов для проведения сезонных работ в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение молодняка сельскохозяйственных животных и уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 5 млн. рублей на 1 хозяйство;

- после 1 января 2008 года на срок до 5 лет – на развитие направлений, связанных с развитием туризма в сельской местности (сельский туризм), включая развитие народных промыслов, торговли в сельской местности, а также с бытовым и социально-культурным обслуживанием сельского населения, заготовкой и переработкой дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации.
1.3.3.  Сельскохозяйственными потребительскими кооперативами (заготовительными, снабженческими, сбытовыми (торговыми), перерабатывающими и обслуживающими), созданными в соответствии с Федеральным законом  от 8 декабря 199 года № 193-ФЗ «О сельскохозяйственной кооперации» по кредитным договорам (займам), заключенным:

- после 1 января 2005 года на срок до 8 лет – на приобретение техники и оборудования, в том числе специализированного транспорта для перевозки комбикормов, инкубационного яйца, цыплят, племенных молодняка и стад птиц, тракторов и агрегатируемых с ними сельскохозяйственных машин, машин и оборудования для животноводства, птицеводства, кормопроизводства, оборудования для перевода грузовых автомобилей, тракторов и сельскохозяйственных машин на газомоторное топливо, приобретение специализированного технологического оборудования, холодильного оборудования, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение сельскохозяйственных животных, племенной продукции (материала), в том числе для поставки их членам кооператива, на строительство, реконструкцию и модернизацию складских и производственных помещений, хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, объектов животноводства, кормопроизводства и объектов по переработке льна и льноволокна, строительство и реконструкцию сельскохозяйственных и сельскохозяйственных кооперативных рынков, торговых мест, используемых для реализации сельскохозяйственной продукции, пунктов по приемке, первичной переработке и хранению молока, мяса, плодоовощной и другой сельскохозяйственной продукции, строительство и реконструкцию прививочных комплексов для многолетних насаждений и закладку многолетних насаждений и виноградников, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 40 млн. рублей на 1 кооператив;

- после 1 января 2007 года на срок до 2 лет – на приобретение материальных ресурсов для проведения сезонных работ, в том числе материалов для теплиц, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также на приобретение молодняка сельскохозяйственных животных, запасных частей и материалов для ремонта сельскохозяйственной техники и оборудования, в том числе для поставки их членам кооператива, отечественного сельскохозяйственного сырья для первичной и промышленной переработки, на закупку сельскохозяйственной продукции, произведенной членами кооператива для ее дальнейшей реализации, организационное обустройство кооператива и уплату страховых взносов при страховании сельскохозяйственной продукции, при условии, что общая сумма кредита (займа), полученного в текущем году, не превышает 15 млн. рублей на 1 кооператив;

- после 1 января 2008 года на срок до 5 лет – на развитие направлений, связанных с развитием туризма в сельской местности (сельский туризм), включая развитие народных промыслов, торговли в сельской местности, а также с бытовым и социально-культурным обслуживанием сельского населения, заготовкой и переработкой дикорастущих плодов, ягод, лекарственных растений и других пищевых и недревесных лесных ресурсов, в соответствии с перечнем, утверждаемым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации.
1.5.  В случае продления:

- заключенных после 1 января 2005 года договоров по кредитам (займам), предусмотренным абзацем вторым подподпункта 1.3.1 раздела 1 настоящего Административного регламента, возмещение части затрат осуществляется по таким договорам, продленным на срок, не превышающий 2 года.

- заключенных после 1 января 2007 года договоров по кредитам (займам), предусмотренным абзацем третьим подпункта 1.3.1 настоящего Административного регламента, возмещение части затрат осуществляется по таким договорам, продленным на срок, не превышающий 1 год.

1.6. В том случае если заявитель привлек кредит (займ) в иностранной валюте, средства на возмещение части затрат предоставляются исходя из курса рубля к иностранной валюте, установленного Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты процентов по кредиту (займу). При расчете размера средств на возмещение части затрат предельная процентная ставка (фактические затраты) по кредиту (займу), привлеченному в иностранной валюте, устанавливается в размере 10,5 процента годовых.
1.7. От имени физических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: лица, действующие в соответствии с законодательством, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители с силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

1.8 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в помещениях муниципального казенного учреждения муниципального образования город-курорт Геленджик «Многофунк-циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в установленные дни приема при личном или письменном обращениях заявителя, в том числе в электронной форме, с использованием средств телефонной связи, а также посредством размещения на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги либо сведений о ходе ее предоставления заинтересованные лица обращаются в МФЦ:

- в  устной  форме   на  личном  приеме  в  помещениях  МФЦ  (343460, г. Геленджик,  ул. Херсонская, 22;  ул. Грибоедова, 60 а)   или  по телефону: (8(86141) 5-12-14, 8(86141) 3-55-49);

-в письменном виде почтой или электронной почтой: mfs@.gelendzhik.org.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой услуги; 

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм представляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.
Сведения о месте нахождения органов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу в муниципальном образовании город-курорт Геленджик и принимающих участие в ее предоставлении, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены в приложении № 1 к Административному регламенту, а также на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в сети Интернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по предоставлению администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик и осуществляется через функциональный орган - отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – ОСХ). 
Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) инспекция Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Краснодарскому краю в городе-курорте Геленджике.

Место нахождения: г.Геленджик, ул.Островского, 3, 

телефон: 2-11-13

часы приема: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, 

пятница с 9.00 до 16.45, 

перерыв – с 13.00 до 14.00.

Консультирование, прием, регистрацию, сопровождение и выдачу документов осуществляет МФЦ.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-внесение претендента в сводный  реестр получателей субсидий;

-отказ в предоставлении субсидии.
Процедура предоставления услуги завершается путем получения претендентом:

-решения о включении в сводный реестр получателей субсидий;

-уведомления об отказе во включении в сводный реестр получателей субсидий, с обоснованием принятого решения и ссылкой на протокол решения комиссии по предоставлению субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – Комиссия).
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга может предоставляться ежеквартально или ежемесячно, по мере предоставления документов на получение государственной поддержки.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, включая сроки, необходимые для осуществления межведомственных запросов и получения ответов по ним, составляет 30 дней со дня поступления в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги. При направлении документов по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с даты поступления документов. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю в день их поступления в МФЦ.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2009 года  № 90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»; 

- Федеральным законом от 7 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральным законом  от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1354-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Краснодарском крае» на 2008-2012 годы»;

- Законом Краснодарского края от 28 января 2009 года № 1690-КЗ «О развитии сельского хозяйства в Краснодарском крае»;

- Законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 721-КЗ «О государственной поддержке развития личных подсобных хозяйств на территории Краснодарского края»;

- Законом Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 976-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства»;

- постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1187 «Об утверждении долгосрочной краевой целевой программы «Развитие малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края» на 2010-2012 годы»;

- постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»;

- приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 14 апреля 2011 года № 96 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края о порядке предоставления малым формам хозяйствования в АПК субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»;   

- постановлением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 17 июня 2011 года  № 1245 «Об утверждении Положения о комиссии по предоставлению субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе муниципального образования город-курорт Геленджик»;

- настоящим Административным регламентом.
2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление о предоставлении субсидий из краевого и федерального бюджетов согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. Для предоставления муниципальной услуги необходимы также следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность получателя субсидии;

- заверенная кредитной организацией копия кредитного договора (займа);

- выписка из ссудного счета заемщика о получении кредита или документ, подтверждающий получение займа;

- копии платежных документов и выписки по счету заемщика, подтверждающих оплату основного долга и процентов по кредиту (займу), в соответствии с условиями кредитного договора (займа);

- график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

- документ с указанием банковских реквизитов и номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления субсидии;

- копии договоров купли-продажи, накладных или товарных чеков, а также кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, оформленных в установленном порядке, подтверждающие использование кредита на цели сельскохозяйственного назначения;

- расчет размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), полученным крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными потребительскими кооперативами и гражданами,  ведущими  личное  подсобное  хозяйство согласно приложению № 4, 5 к настоящему Административному регламенту-справка налогового органа об отсутствии у налогоплательщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство). При подаче заявления о предоставлении субсидий справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности;  

- справка налогового органа об отсутствии у налогоплательщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство). При подаче заявления о предоставлении субсидий справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности;  

- копия выписки из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство);
- выписка из похозяйственной книги об учете получателя в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, или копия документа, заверенного администрацией внутригородского округа муниципального образования город-курорт Геленджик, подтверждающего наличие земельного участка, на котором гражданин ведет личное подсобное хозяйство (только для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство).
2.6.2 Не допускается требовать от заявителя иные документы для предоставления муниципальной услуги, за исключением указанных в подпункте 2.6.1. раздела 2 настоящего Административного регламента.
2.6.3. Копии документов, указанных в подпункте 2.6.1. раздела 2  настоящего Административного регламента, представляются вместе с подлинниками, которые после проверки возвращаются заявителю. В случае невозможности предоставления подлинников документов представляются их нотариально заверенные копии, либо копии, заверенные органом, выдавшим документ.
2.6.4. Документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1. раздела 2 настоящего Административного регламента, могут быть направлены заявителям в электронной форме.

2.6.5. С 1 июля 2012 года следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом 2.6.1 раздела 2 настоящего Административного регламента, запрашиваются в государственных органах, отраслевых (функциональных) органах администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствие с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил их самостоятельно:

- справка налогового органа об отсутствии у налогоплательщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство). При подаче заявления о предоставлении субсидий справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности
- копия выписки из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство);
- выписка из похозяйственной книги об учете получателя в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, или копия документа, заверенного администрацией внутригородского округа муниципального образования город-курорт Геленджик, подтверждающего наличие земельного участка, на котором гражданин ведет личное подсобное хозяйство (только для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство).
2.7. Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
-обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лицом, не относящимся к категории заявителей;

-представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица);

-отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые невозможно получить в рамках межведомственного взаимодействия.
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие одного из документов, указанных в подпункте  2.6.1. раздела 2 настоящего Административного регламента;
- несоответствие целям государственной поддержки, определенным соответствующими нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 2.5. раздела 2 настоящего Административного регламента;

- не представление представителем оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю в месячный срок со дня поступления документов выдается письменный отказ с указанием причин отказа.

2.9. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  предоставления муниципальной услуги  составляет 30 минут. При  поступлении заявления с пакетом документов путем почтовой связи либо в ходе личного приема заявителя регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день приема (поступления) заявления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной  услуги:
1) прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в помещениях МФЦ;

2) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

3) места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (скамейками); места для заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов;

4) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

-режим работы, почтовые адреса, телефоны МФЦ и отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги;

-адрес официального сайта администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в сети Интернет, адрес электронной почты;

-порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

-порядок и сроки предоставления муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-основания для отказа в приеме документов о предоставлении  муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Аналогичная информация размещается на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в сети Интернет.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-сроки предоставления муниципальной услуги; 
-условия ожидания приема;

-доступность по времени и месту приема заявителей;

-порядок информирования о муниципальной услуге;
-исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

-обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

-выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

-соответствие должностных инструкций должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, Административному  регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

-установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований Административного регламента по каждому действию или административной процедуре или предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги и выдача документов осуществляются в МФЦ по адресам: г.Геленджик, ул.Херсонская, 22; ул.Грибоедова, 60а.

Сотрудниками МФЦ может осуществляться устное индивидуальное информирование (личное по телефону). При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники в рамках своей компетенции подробно и в вежливой форме (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии учреждения, имени отчества и фамилии сотрудника, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время  телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием сотрудником МФЦ заявления и передача курьером пакета документов из МФЦ в ОСХ;

2) анализ приложенных к заявлению документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, осуществление межведомственного запроса;  
3) подготовку и подписание договора субсидирования на перечисление денежных средств либо мотивированного отказа в предоставлении субсидии;

4) передача документов из ОСХ в МФЦ и выдача договора субсидирования либо отказа в предоставлении субсидии;

5) перечисление денежных средств на счет заявителя (выплата субсидии).
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной  услуги  указана  в  приложении  № 2  к  Административному  

регламенту.
3.2. Прием сотрудником МФЦ заявления и передача курьером пакета документов из МФЦ в ОСХ: 
3.2.1. Прием заявлений по предоставлению субсидий осуществляется сотрудником МФЦ в установленные дни приема. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник МФЦ: 
-устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

-проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательном должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в обращении юридических лиц имеются их реквизиты и печать; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; срок действия документов не истек; документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; документы представлены в полном объеме; 

-сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, ставит соответствующую отметку;

-при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет расписку в получении заявления  и документов с указанием их наименования, количества, даты получения документов, своей фамилии, инициалов, должности и подписи, один экземпляр которой передает заявителю.     

В случае установления фактов отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (документа) или несоответствии их (его) установленным требованиям, сотрудник МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствия для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить недостатки сотрудник МФЦ возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить указанные недостатки сотрудник МФЦ принимает письменное заявление с имеющимися у него документами, при этом обращает его внимание на то, что это может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.2. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется сотрудником МФЦ о сроке предоставления муниципальной услуги, о возможности отказа в ее предоставлении.

3.2.3. Передача документов из МФЦ в ОСХ осуществляется по согласованному графику на основании реестра, который содержит дату и время передачи. При передаче пакета документов сотрудник ОСХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись, после чего возвращает его курьеру.

3.2.4. Регистрация заявлений по предоставлению субсидий крестьянским (фермерским) хозяйствам, сельскохозяйственным потребительским кооперативам и гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, поступивших из МФЦ, осуществляется сотрудником ОСХ, ответственным за делопроизводство, в специальном журнале. 

3.2.5. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 день.

3.3. Анализ приложенных к заявлению документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, осуществление межведомственного запроса:
3.3.1. После представления заявителем всех необходимых документов, сотрудник ОСХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит анализ указанных документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, проводит проверку наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявителем не представлены документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, сотрудник ОСХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет запрос недостающих документов в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия.

3.3.2.  Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является представление заявления и полного комплекта документов на рассмотрение Комиссии. По результатам рассмотрения представленных документов на Комиссии сотрудник ОСХ, ответственный за  предоставление муниципальной услуги:
-готовит протокол Комиссии;

-подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении  субсидии.
При рассмотрении заявлений претендентов на предоставление субсидий из федерального и краевого бюджетов Комиссия вправе принимать следующие решения:
1) о предоставлении субсидии;

2) об отказе в предоставлении субсидии.
Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем Комиссии.
3.3.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 23 дня.
3.4. Подготовка и подписание договора субсидирования на перечисление денежных средств либо мотивированного отказа в предоставлении субсидии:
3.4.1. В случае наличия всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, и соответствия их требованиям действующего законодательства сотрудник ОСХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку договора субсидирования на перечисление денежных средств заявителю (в 3-х экземплярах). 
3.4.2. После подписания договора субсидирования с заявителем, выплата субсидии производится за счет средств (субвенций), предоставляемых бюджету муниципального образования город-курорт Геленджик из краевого и федерального бюджетов.

 Администрация муниципального образования город-курорт Геленджик перечисляет денежные средства на счет заявителя, открытый в кредитной организации.
3.4.3.  В случае отсутствия необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, сотрудник ОСХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку мотивированного отказа  в предоставлении субсидии и передает его на подписание председателю Комиссии.

3.4.4. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 дней.

3.5. Передача документов из ОСХ в МФЦ и выдача договора субсидирования либо отказа в предоставлении субсидии:
3.5.1. Один экземпляр подписанного договора субсидирования либо письменный отказ в предоставлении субсидии передается сотрудником ОСХ, ответственным за делопроизводство, курьеру для передачи в МФЦ на основании графика прохождения документации. 
Договор субсидирования либо письменный отказ в предоставлении субсидии выдается лично заявителю в МФЦ на основании представленных заявителем документов, удостоверяющих его личность. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 дня.

3.6. Перечисление денежных средств на счет заявителя (выплата субсидии).

3.6.1. После    принятия    решения    о   предоставлении   субсидий ОСХ составляет заявку на предоставление средств краевого и федерального  бюджета по формам, установленной приказом департамента сельского хозяйства  и   перерабатывающей  промышленности  Краснодарского края от 14  апреля 2011 года  №  96  «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края о порядке предоставления малым формам хозяйствования в АПК субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах», и не позднее 7-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет ее в департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края в двух экземплярах.

3.6.2. Для  перечисления  денежных  средств на счет заявителя, открытый   в  кредитной  организации ОСХ представляет в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления» (далее – МКУ «ЦБ ОМС») сводный реестр получателей субсидий по форме, установленной приказом департамента сельского хозяйства и  перерабатывающей    промышленности   Краснодарского края  14 апреля 2011 года № 96 «Об утверждении  методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских  округов  Краснодарского края о порядке  предоставления малым формам хозяйствования в АПК субсидий на возмещение  части затрат  на  уплату  процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских  кооперативах», второй  экземпляр  подписанного договора субсидирования, заявление, расчет размера субсидии на возмещение  части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), полученным крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными  потребительскими кооперативами и гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство.
3.6.3. На  основании платежных поручений  МКУ «ЦБ ОМС» с  момента  получения документов в соответствии с подпунктом 3.6.2 раздела 3 настоящего Административного регламента перечисляет денежные  средства  претенденту,   выделенные  из  краевого и  федерального бюджетов  бюджету муниципального образования город-курорт Геленджик  на  предоставление субсидий малым  формам хозяйствования агропромышленного комплекса муниципального образования город-курорт Геленджик.

3.6.4. Третий экземпляр подписанного договора субсидирования с приложенными к нему копиями документов либо письменный отказ в предоставлении субсидии хранится в архиве отдела сельского хозяйства.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований законодательства и положений Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы муниципального образования город-курорт Геленджик, курирующим вопросы экономического развития, потребительского рынка и услуг, путем проведения проверок соблюдения и исполнения Административного регламента, действующего законодательства Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приёма граждан.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и (или) внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Все должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.

4.5. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.7. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Начальник отдела сельского
хозяйства администрации муниципального
образования город-курорт Геленджик
                                        Л.В.Анисимова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту по предоставлению администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах



СВЕДЕНИЯ  

об органах, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу и принимающих участие в ее предоставлении  

	№ п/п
	Наименование органа
	Место нахождения, дни приема
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок


	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Администрация муниципального 

образования город-курорт Геленджик 


	г.Геленджик, ул.Револю-ционная, 1 
	353460, г.Геленджик, ул.Револю-ционная, 1
	8(86141)

2-09-00


	gelendzhik@mo

krasnodar.ru

	2.
	Отдел 

сельского хозяйства администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик  
	г.Геленджик, ул.Револю-ционная, 1, кабинет 306, прием: еженедельно по средам с 15.00

 до 18.00 


	353460, г.Геленджик, ул.Револю-ционная, 1
	8(86141)

2-08-88
	ush241@dsh.krasnodar.ru
selo@gelendzhik.org


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.
	Муниципальное казенное учреждение  муниципального образования город-курорт Геленджик «Многофункцио-нальный центр  предоставления

государственных и муниципальных услуг»


	г.Геленджик, ул. Грибое-дова, 60 А,

прием:

понедельник- пятница

 с 8.00 до 17.00, суббота

 с 8.00 до 13.00     
	353460, г.Геленджик, ул. Грибое-дова, 60 А 


	8(86141)

5-12-14


	mfc@gelendzhik.org


	
	
	г.Геленджик, ул.Херсо-нская, 22, прием: понедельник-пятница

 с 8.00 до 18.00, суббота 

с 9.00 до 18.00
	353460.

г.Геленджик, ул.Херсо-нская, 22
	8(86141)

3-5-49


	

	4.
	Инспекция Федеральной  налоговой службы Российской Федерации по Краснодарскому краю в городе-курорте Геленджике
	г.Геленджик, ул.Островс-кого, 3,  
прием: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, 

пятница с 9.00 до 16.45, 

перерыв – с 13.00 до 14.00
	г.Геленджик, ул.Островс-кого, 3
	8(86141)

2-11-13
	i230400@r23/nalog.ru


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по предоставлению администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах
 


	
	


БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий 
при предоставлениии муниципальной услуги

[image: image1]

[image: image2]
	исх. № ______ от ______________20__г.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту по предоставлению администрацией муниципального образования

город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах
Главе муниципального

образования город-курорт 
Геленджик
________________________

________________________

________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии из средств федерального и краевого
 бюджетов на возмещение крестьянским (фермерским) хозяйствам, сельскохозяйственным потребительским кооперативам и 
гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, части затрат
 на уплату  процентов по кредитам, полученным в российских 
кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах

(предоставляется в двух экземплярах)
Прошу Вас рассмотреть вопрос о выплате субсидии в соответствии с ____________________________________________________________________

(указывается наименование и реквизиты нормативного правового акта на основании, которого
____________________________________________________________________

выплачивается субсидия)
Наименование получателя субсидии (полностью)__________________________
__________________________________ __________________________________
ИНН получателя субсидии ___________________ ОКАТО __________________
ОКПО (для КФХ) ___________________________________________________
Адрес получателя субсидии ___________________________________________
Паспортные данные (для ЛПХ), телефон _________________________________
Банковские реквизиты для перечисления субсидии ________________________
Наименование кредитной организации ___________________________________
Номер и дата кредитного договора (договора займа)________________________
Сумма полученного кредита (займа) __________________________________
Срок погашения кредита (займа) по договору либо дополнительному соглашению ___________________________ ______________________________
Процентная ставка по кредиту (займу) либо дополнительному соглашению__________________________________________________________
Плановая сумма субсидии на 20___ год _________________________________
Направление целевого использования кредита (займа) (наименование товарно-материальных ценностей, оборудования и т.д.) _________________________

Перечень прилагаемых документов:

1. Копия кредитного договора (договора займа), заверенная кредитной организацией - 1 экз.

2. Копия выписки из ссудного счета Заёмщика о получении кредита (документа, подтверждающего получение займа), заверенная кредитной организацией - 1 экз.

3. График погашения кредита (займа) и уплаты процентов - 1 экз.

4. Оригинал справки из налогового органа об отсутствии у Заёмщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) - 1 экз.

При подаче заявления о предоставлении субсидий справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности по налоговым и иным обязательным платежам. 

5. Документ с указанием текущего счета Заёмщика, открытого в банке для получения субсидии - 1 экз.

6. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная в текущем финансовом году, заверенная Заёмщиком, представляется единовременно (для сельскохозяйственных потребительских кооперативов и крестьянских (фермерских) хозяйств). 

7. Выписка из похозяйственной книги об учете Заёмщика в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, заверенная администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик (представляется гражданином, ведущим ЛПХ) - 1 экз. 

8. ____________________________________________________________
________________________________ ____________________________________

Заявитель ___________________________________________________ (Ф.И.О.)

Документы приняты согласно перечню __________________________ (Ф.И.О.)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту по предоставлению администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах



РАСЧЕТ

размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов

по кредитам (займам), полученным крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными потребительскими кооперативами и гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство

____________________________________________________________________

(полное наименование заемщика)

ИНН/КПП_________________Код по ОКАТО_____________ Телефон_______

Код по ОКПО (кроме ЛПХ) ____________________________________________

Юридический адрес ___________________________________________________

Цель кредита (займа) __________________________________________________

По кредитному договору (договору займа)  _____________ от _______________

в _______________________________________________________________

(наименование кредитной организации)

за период с « ___» _____________ 20   г.  по «___» _____________ 20  г.

1. Дата заключения кредитного договора (договора займа) _________________

Дата  заключения дополнительного соглашения к кредитному договору (договору займа) _____________________________________________________   
2. Срок погашения кредита (займа) по договору___________________________
3. Размер полученного кредита (займа) ____________________________ рублей
4. Процентная ставка по кредиту (займу) _______________________ % годовых
5. Ставка рефинансирования Банка России на дату заключения кредитного договора (договора займа) ___________________________________ % годовых

6. Ставка рефинансирования Банка России на дату заключения дополнительного соглашения к кредитному договору (договору займа) в связи с увеличением процентной ставки по кредиту (займу) _____________ % годовых

	Остаток ссудной задолженности, 
из которой начисляется размер субсидии

(рублей)
	Количество дней пользования кредитом (займом) в расчетном периоде,

(дней)
	Из средств краевого бюджета
	Из средств федерального бюджета

	
	
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.4*5/100%* 365(366)
дней/100
(рублей)
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.5(6)*5/100%*365(366)
дней/100
(рублей)
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.4*95/100%* 365(366)
дней/100
(рублей)
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.5(6)*95/100%*365(366)
дней/100

(рублей)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Размер предоставляемой субсидии из краевого бюджета (минимальная величина из гр 3 и 4) __________________________________________ рублей.

(сумма прописью)
Размер предоставляемой субсидии из федерального бюджета (минимальная величина из гр 5 и 6) __________________________________________ рублей.

(сумма прописью)
Проценты,  начисленные в соответствии с заключенным кредитным договором (договором займа), оплачены своевременно и в полном объеме.

	Подпись Заемщика*
	___________
	
	___________

	Главный бухгалтер
	(подпись)
_______________

(подпись)


	
	(Ф.И.О.)
________________

(Ф.И.О.)




	Расчет и своевременную уплату начисленных подтверждаю

Руководитель  кредитной организации (филиала)

____________             ______________

       (подпись)                                        (Ф.И.О.)  

Главный бухгалтер кредитной организа-ции (филиала)  

____________             ______________

       (подпись)                         (Ф.И.О.)  

МП.
	Расчет размера субсидий подтверждаю

Первый заместитель главы  муниципального образования город-курорт Геленджик 

____________             ______________

       (подпись)                                  (Ф.И.О.)  

МП.


*Для КФХ и СПК – подпись руководителя печать 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к административному регламенту по предоставлению администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах



РАСЧЕТ

размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов

по кредитам (займам), полученным (в иностранной валюте) крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными потребительскими кооперативами и гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство

____________________________________________________________________

(полное наименование заемщика)

ИНН/КПП_______________Код по ОКАТО_____________ Телефон_______

Код по ОКПО (кроме ЛПХ) ___________________________________________

Юридический адрес ___________________________________________________

Цель кредита (займа) _________________________________________________

По кредитному договору (договору займа)  _____________ от _______________

в ___________________________________________________________________

(наименование кредитной организации)

за период с « ___» _____________ 20   г.  по «___» _____________ 20  г.

1. Дата заключения кредитного договора (договора займа) __________________

Дата  заключения дополнительного соглашения к кредитному договору (договору займа) _____________________________________________________   
2. Срок погашения кредита (займа) по договору___________________________
3. Размер полученного кредита (займа) ____________________________ рублей
4. Процентная ставка по кредиту (займу) _______________________ % годовых
5. Предельная ставка по кредиту (займу) _______________________ % годовых

6. Курс рубля к иностранной валюте, установленный Банком России на дату уплаты  % по кредиту (займу) ____________________________________ рублей

7. Дата уплаты процентов по кредиту (займу) _____________________________

	Остаток ссудной задолжен-ности, 

из которой начисляется размер субсидии

(рублей)
	Количество 

дней пользования кредитом (займом) в расчетном периоде,

(дней)
	Из средств краевого бюджета
	Из средств федерального бюджета

	
	
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.4*5/100%* 365(366)

дней/100

(рублей)
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.5(6)*5/100%*365(366)

дней/100

(рублей)
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.4*95/100%* 365(366)

дней/100

(рублей)
	размер субсидии

гр.1*гр.2*п.5(6)*95/100%*365(366)

дней/100

(рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Размер предоставляемой субсидии из краевого бюджета (минимальная величина из гр 3 и 4) __________________________________________ рублей.

(сумма прописью)
Размер предоставляемой субсидии из федерального бюджета (минимальная величина из гр 5 и 6) __________________________________________ рублей.

(сумма прописью)
Проценты,  начисленные в соответствии с заключенным кредитным договором (договором займа), оплачены своевременно и в полном объеме.

	Подпись Заемщика*
	___________
	
	___________

	Главный бухгалтер
	(подпись)
_______________

(подпись)


	
	(Ф.И.О.)
________________

(Ф.И.О.)




	Расчет и своевременную уплату начисленных подтверждаю

Руководитель  кредитной организации (филиала)

____________             ______________

       (подпись)                                        (Ф.И.О.)  

Главный бухгалтер кредитной организа-ции (филиала)  

____________             ______________

       (подпись)                         (Ф.И.О.)  

МП.
	Расчет размера субсидий подтверждаю

Первый заместитель главы  муниципального образования город-курорт Геленджик 

____________             ______________

       (подпись)                                  (Ф.И.О.)  

МП.


*Для КФХ и СПК – подпись руководителя печать 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту по предоставлению администрацией муниципального образования

город-курорт Геленджик муниципальной услуги по предоставлению малым формам хозяйствования агропромышленного комплекса субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах



ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

	

	(наименование поселения)

	

	(наименование муниципального района/городского округа)


Выдана ____________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Вид документа _________________ серия __________ номер _______________

Кем и когда выдан документ __________________________________________

Похозяйственная книга № ______ на 20 __ г.

Лицевой счет № _________

Адрес хозяйства _____________________________________________________

I. Список членов хозяйства (Ф.И.О. полностью)

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	


II. Земли, находящиеся в пользовании граждан

1. Всего земли (с точностью до 0,01га) _______ га,

в том числе: личное подсобное хозяйство _______ га.

III. Скот, являющийся собственностью хозяйства

1. Крупный рогатый скот, всего _______ голов,


в том числе: коровы _______ голов.

2. Свиньи _______ голов.

3. Овцы _______ голов.

Выписка составлена на основании данных похозяйственного учета.

Выдана « ___ » ____________ 20 __ г.

Глава администрации 

внутригородского округа 

администрации муниципального

образования город-курорт Геленджик     ____________    ______________          

                                                                        (подпись)               (Ф.И.О.)            

 М.П.

Прием сотрудником МФЦ заявления и передача курьером 


пакета документов из МФЦ в УСХ 


регистрация заявления, выдача расписки











Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление


 муниципальной услуги





Анализ приложенных к заявлению документов 


на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, осуществление межведомственного запроса








Рассмотрение представленных документов на комиссии по предоставлению субсидии малым формам хозяйствования АПК муниципального образования город-курорт Геленджик, принятие решения 





Подготовка и подписание договора субсидирования на перечисление денежных средств











Подготовка мотивированного отказа в предоставлении субсидии





Перечисление денежных средств на счет заявителя (выплата субсидии)





Передача документов из ОСХ в МФЦВ и выдача договора субсидирования либо письменного отказа в предоставлении субсидии 








