3

Приложение № 2
к заявке на участие в открытом конкурсе

ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению заявки на участие в открытом конкурсе

1. Заявка на участие в открытом конкурсе составляется перевозчиком, желающим принять участие в открытом конкурсе, на бумажном носителе путем внесения соответствующих данных в электронную форму либо заполнения заявки от руки.
2. Графа «Порядковый №» перевозчиком не заполняется. 

3. В графе наименования заявителя указывается: 

1) полное и сокращенное (если таковое предусмотрено уставом) наименование юридического лица, если заявка на участие в открытом конкурсе подается перевозчиком – юридическим лицом (предприятие, организация и т.д.); 
2) полные фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя (в соответствии с данными документа, удостоверяющего личность), если заявка на участие в конкурсе подается перевозчиком – индивидуальным предпринимателем; 
3) полные фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя (в соответствии с данными документа, удостоверяющего личность) либо полное и сокращенное (если таковое предусмотрено уставом) наименование юридического лица – участника группы перевозчиков, получившего соответствующие полномочия от остальных участников группы перевозчиков. 

4. Сведения о ИНН и ОГРН вносятся в заявку на участие в открытом конкурсе в соответствии с данными, указанными в соответствующих свидетельствах о государственной регистрации.
В заявке на участие в конкурсе, подаваемой группой перевозчиков, указываются соответствующие данные перевозчика – участника группы перевозчиков, получившего соответствующие полномочия от остальных его участников.

5. Основание осуществления деятельности указывается путем отметки в графе соответствующего основания. 

6. Данные документа, подтверждающего государственную регистрацию, указываются в соответствии с таким документом. 

7. В графах сведений об адресе, телефоне и электронной почте указывается: 

1) юридический адрес (в соответствии с данными выписки из ЕГРЮЛ) и почтовый адрес (адрес места нахождения органов управления – директора, дирекции) перевозчика – юридического лица, подающего заявку на участие в конкурсе (если адреса различны); 

2) место жительства индивидуального предпринимателя (в соответствии с данными выписки из ЕГРИП и паспортных данных о регистрации по месту жительства) и почтовый адрес места жительства индивидуального предпринимателя (места фактического проживания), который перевозчик – предприниматель сообщает организатору конкурса для ведения с ним переписки;

3) стационарный (с кодом населенного пункта) и (или) мобильный контактные телефоны (при наличии указываются несколько номеров телефонов);

4) адрес электронной почты указывается перевозчиком для ведения с ним Организатором открытого конкурса электронной переписки в связи с проведением открытого конкурса. В связи с проведением открытого конкурса перевозчик несет риск наступления неблагоприятных последствий в результате непринятия мер по своевременному получению направленных Организатором открытого конкурса по указанному перевозчиком адресу электронной почты предусмотренных Положением об открытом конкурсе уведомлений, разъяснений и иных документов.

8. В графе «лицензия на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек» указывается номер, дата выдачи и срок действия соответствующей лицензии, предусмотренной законодательством Российской Федерации. 

9. В графе данных о лице, действующем от имени перевозчика подающего заявку на участие в открытом конкурсе, указывается полные фамилия, имя и отчество; адрес проживания; контактные телефоны: 

1) законного представителя юридического лица, действующего от его имени без доверенности в силу закона или учредительных документов либо представителя юридического лица, действующего от его имени на основании доверенности с указанием реквизитов такой доверенности, копия которой в таком случае прилагается к заявке на участие в конкурсе; 

2) перевозчика – индивидуального предпринимателя либо его представителя, действующего от его имени на основании доверенности с указанием реквизитов такой доверенности, копия которой в таком случае прилагается к заявке на участие в конкурсе; 

3) представителя – участника группы перевозчиков, получившего соответствующие полномочия от остальных его участников в соответствии с договором, которым образованна группа перевозчиков (указываются реквизиты договора). 

10. В графах данных о маршруте указывается «городской» или «пригородный», а также его номер и наименование по начальному и конечному пунктам отправления, приведенные в извещении о проведении открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по одному или нескольким муниципальным маршрутам регулярных перевозок, проходящим в границах муниципального образования город-курорт Геленджик и конкурной документации по соответствующему конкурсному лоту. 

11. Дата проведения конкурса указывается в соответствии с датой проведения конкурсной комиссией процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе (заседания конкурсной комиссии), указанной в извещении о проведении открытого конкурса. 

12. Заявка на участие в открытом конкурсе подписывается перевозчиком либо его уполномоченным лицом, в том числе представителем группы перевозчиков: 

1) подпись в обязательном порядке удостоверяется печатью юридического лица (при ее наличии). Недействительной считается заявка на участие в конкурсе, не подписанная и(или) не скрепленная основной (фирменной) круглой печатью юридического лица (при ее наличии); 

2) подпись индивидуального предпринимателя удостоверяется основной (фирменной) круглой печатью индивидуального предпринимателя при наличии у него такой печати. Недействительной считается заявка на участие в открытом конкурсе не подписанная индивидуальным предпринимателем;

3) подпись иного уполномоченного доверенностью перевозчика лица скрепляется печатью такого лица в соответствии с вышеуказанными требованиями. 

13. Заявкой на участие в открытом конкурсе считается заявка заполненная в соответствии с данной инструкцией. 

Начальник отдела промышленности,
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администрации муниципального образования
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Приложение № 3
к заявке на участие в конкурсе

ТРЕБОВАНИЯ
к оформлению документов, прилагаемых к заявке на участие 
в открытом конкурсе

1. Заявка на участие в открытом конкурсе заполняется в соответствии с инструкцией по заполнению заявки на участие в открытом конкурсе (приложение № 2 к заявке на участие в открытом конкурсе).

2. Документы и их копии, прилагаемые к заявке на участие в открытом конкурсе, должны быть поименованы в описи в соответствии с перечнем, указанным в приложении к форме заявки на участие в конкурсе. Копии документов должны быть заверены подписью заявителя либо его представителя (должностного лица). Допускается заверение копий прилагаемых документов путем их сшивания с наклеиванием на шов записки с подписью о верности копий представленных документов, скрепленной печатью перевозчика (при ее наличии).
3. Опись документов, прилагаемых к заявке на участие в открытом конкурсе, составляется в соответствии с формой, определенной приложением № 4 к заявке на участие в открытом конкурсе.

Соблюдение перевозчиком требований, указанных в пунктах 1 и 2 настоящих Требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе (прилагаемые к ней документы), поданы от имени такого перевозчика, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в открытом конкурсе и прилагаемых к ней документов и содержащихся в них сведений.

4. Группа перевозчиков прилагает к заявке на участие в открытом конкурсе заверенную в порядке определенном в пункте 2 настоящих Требований копию договора об образовании группы перевозчиков, в котором должны быть указаны сведения о лицах – участниках такой группы:
1) полные фамилия, имя, отчество и адрес места жительства каждого участника группы – индивидуального предпринимателя; 

2) полное наименование, а также адрес места нахождения и почтовый адрес каждого участника группы – юридического лица. 

5. При предоставлении перевозчиком к заявке светокопии свидетельств (ИНН, ОГРН), светокопии лицензии на перевозку пассажиров то они заверяются в порядке, определенном в пункте 2 настоящих Требований.

6. Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью (при ее наличии) и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для индивидуальных предпринимателей).

7. Представленные в составе заявки на участие в открытом конкурсе документы заявителю не возвращаются.

8. Дополнительно, по желанию перевозчика, к заявке на участие в конкурсе могут быть приложены следующие документы:

1) копии сертификатов, подтверждающих прохождение добровольной сертификации в сфере услуг автомобильного транспорта, в случае их наличия у перевозчика. Копии сертификатов заверяются в порядке определенном в пункте                  2 настоящих Требований;

2) фотографии или иные изображения предлагаемых для перевозок основных транспортных средств. Фотографии должны быть подписаны и могут печататься на отдельных листах или быть наклеены на листы бумаги формата А4.

Представляются следующие изображения автобусов:

а) внешнего вида автобуса;

б) общего вида салона автобуса и пассажирских посадочных мест;

в) особенности внешней и внутренней конструкции автобуса.
В качестве иных изображений основных автобусов также могут быть представлены их фото и (или) видео- изображения на цифровом носителе, а также схема салона, иных узлов и агрегатов. Изображения, по усмотрению перевозчика, могут сопровождаться пояснениями и техническими характеристиками, в том числе, копиями документов, содержащими технические сведения, описания и особенности моделей и модификаций предлагаемых для выполнения перевозок автобусов.
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