ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к  Порядку работы с обращениями граждан в администрации муниципального образования

город-курорт Геленджик

	РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ  КАРТОЧКА
	


	


Заявитель, Ф.И.О. ________________________________________________________________
Адрес, телефон __________________________________________________________________
Предыдущие обращения от_____________ №__________ от_____________№____________
Вид документа __________________ на______________ л.______________________________
Автор, дата, индекс сопроводительного письма _______________________________________
Дата, индекс поступления _________________________________________________________
Краткое содержание______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ответственный исполнитель _______________________________________________________
Резолюция ______________________________________________________________________
Автор резолюции  ______________                                  _________________________________

                                     (подпись)
                                                   (инициалы, фамилия)

Срок исполнения  ___________ Приложение: на __________________ листах                                                                                                     подлежит возврату

(обратная сторона  регистрационно-контрольной карточки)

	ХОД  ИСПОЛНЕНИЯ

	Дата передачи 

на исполнение
	Исполнитель
	Отметка о промежуточном 

ответе или дополнительном 

запросе
	Контрольные 

отметки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата, индекс исполнения (ответа) __________________________________________________
Адресат ________________________________________________________________________
Содержание _____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
С контроля снял _______________ Подпись контролера ________________________________
Дело __________   Том __________   Листы _________                          Фонд _______________ 

        Дело________________

        Опись  ______________

Начальник отдела писем и приема 

граждан администрации муниципального

образования город-курорт Геленджик                                               А.М. Борисова
