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Инструкция по заполнению
отчета оператора курортного сбора

Действия лица, заполняющего отчет оператора курортного сбора с фиксированными графами.

Заполнение сведений в шапке отчета.

Действие № 1.
В шапке отчета указать: 
1) ИНН; 
2) наименование оператора курортного сбора; 
3) отчетный период (выбрать из всплывающего окна). 

Примечание: Эти данные автоматически будут отражены в графе 1, графе 2 и графе 5 соответственно табличной части отчета, после того, как будет заполнена графа 3 таблицы отчета «Наименование объекта размещения, …».

Заполнение сведений в таблице отчета.

Действие № 2.
В графе 3 таблицы отчета указать наименование объекта размещения, обозначенное в реестре операторов курортного сбора (пример – «гостиница «Отдых»). 
В случае если у организации два и более объектов размещения каждый объект размещения (гостиница, санаторий, пансионат…) указывается в отдельной строке отчета (пример – «гостиница «Отдых» – наименование, указанное в третьей графе первой строчке таблицы, «гостиница «Радость» – наименование, указанное в третьей графе второй строчке таблицы). 

Ожидаемый результат: 
1) После заполнения графы 3 таблицы отчета автоматически заполнятся графы 1, 2, 5 таблицы отчета, сведениями, указанными Вами ранее в шапке отчета. 
2)  Все объекты размещения, указанные в графе 3 (в случае если заполнено несколько строк) автоматически отразятся в шапке отчета в строке «Наименование объекта курортного сбора, обозначенное в реестре операторов курортного сбора».

Действие № 3. 

В графе 4 автоматически выбрать из всплывающего окна территорию МО, на которой расположен объект размещения: МО город-курорт Анапа, МО город-курорт Геленджик, МО город-курорт Горячий Ключ, МО город-курорт Сочи, Новомихайловское городское поселение Туапсинского района, Джубгинское городское поселение Туапсинского района, Небугское сельское поселение Туапсинского района, Шепсинское сельское поселение Туапсинского район.
Действие № 4.

Заполнить графы под номерами с 11 по 30 включительно (графы содержат сведения о числе лиц, воспользовавшихся льготой). Заполняются при наличии льготников за отчетный период.

В графах указывать только число. Без приписок – человек, единиц, штук и т.п. 

Ожидаемый результат: 
1) Показатель графы 31 «Всего по видам льготных категорий, установленных ст. 7 Закона № 214-ФЗ и ч.3 ст.7 Закона № 3690-КЗ)» заполнится  автоматически, после заполнения показателей граф с 11 по 30 включительно.
2) Сумма, посчитанная системой, отразится в графе 31 (окончательный результат) и продублируется в графу 6 (что будет являться промежуточным результатом).

Действие № 5.

Заполнить графы под номерами: 7, 10, 32.

Графа № 7 содержит число лиц, уплативших курортный сбор.
Графа № 10 содержит число лиц, отказавшихся от уплаты курортного сбора. 
Графа № 32 содержит число лиц, не относящихся к категории плательщик курортного сбора (указывается число детей и однодневных туристов, проживших менее 24 часов в объекте размещения).  

В графах указывать только число. Без приписок – человек, единиц, штук и т.п. 

Ожидаемый результат: 
Показатель графы 6 «Количество размещенных лиц (всего)» заполнится автоматически и будет равен сумме показателей: гр.7+гр.10+гр.31+гр.32.

Действие № 5.

[bookmark: _GoBack]В графе 8 указать сумму, собранных средств от курортного сбора за отчетный месяц (фактически перечисленная в бюджет за отчетный период). Сумма указывается в рублях, слово «рублей» не пишется.
