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ПРИЛОЖЕНИЕ  

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

город-курорт Геленджик

от ______________№________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению администрацией муниципального 
образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги 
по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время
I. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования регламента
 Административный регламент по предоставлению  администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время  (далее – Регламент)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении указанной  муниципальной услуги.                    

1.2. Круг заявителей

Заявителями на оказание муниципальной услуги по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время являются граждане РФ, постоянно проживающие на территории муниципального образования город-курорт Геленджик (далее -  заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной  услуги

Муниципальную  услугу по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время (далее - муниципальная услуга) предоставляет администрация муниципального образования город-курорт Геленджик. Место нахождения: г.Геленджик, ул. Революционная, 1. 

Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес администрации муниципального образования город-курорт Геленджик: 353460, Краснодарский край, г. Геленджик, ул. Революционная, 1.
 Информирование  о  предоставлении муниципальной услуги осуществляют:

управление по делам семьи и детства администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – Управление), которое  в соответствии с Положением об Управлении осуществляет соответствующие функции.
Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги: 
по телефонам:  

Управления - 2-08-18, 2 -08-19, 2-08-14.
на информационном стенде, расположенном в  помещении Управления;

при личном обращении; 

на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в сети «Интернет»  www.gelendzhik.org;
в письменном  виде почтой либо электронной почтой sp_gel@mail.ru.

    Часы приема в Управлении:
вторник, четверг  – с 10.00 до 12.00 часов.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги,  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей  по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

    Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.
                 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги - муниципальная  услуга   по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время.
2.2. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

 Муниципальную услугу предоставляет  администрация муниципального образования город-курорт Геленджик  (далее - администрация) через функциональный орган - Управление.

 Прием документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет Управление.
 При предоставлении муниципальной услуги Управление взаимодействует с:

1) образовательными учреждениями муниципального образования город-курорт Геленджик;  
2) муниципальными учреждениями здравоохранения муниципального образования город-курорт Геленджик;
3) организациями, состоящими на учете в налоговых органах Краснодарского края.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление путевок детям, являющимся гражданами Российской Федерации и постоянно проживающим на территории Краснодарского края, в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристических маршрутов, расположенные на территории Краснодарского края;  

- предоставление социальной выплаты в целях частичной компенсации затрат родителям (законным представителям) за приобретенные путёвки.
Вопросы, связанные с организацией отдыха и оздоровления детей, не урегулированные Регламентом, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

Процедура предоставления муниципальной услуги заканчивается путем получения заявителем путевок детям, являющимся гражданами Российской Федерации и постоянно проживающим на территории Краснодарского края, в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 Периодом предоставления путевок является финансовый год. 
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;   

Законом Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ                           «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае» (с изменениями и дополнениями);

Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ                           «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей» (с изменениями и дополнениями);
Законом   Краснодарского   края   от 29   декабря 2007 года № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;


Уставом муниципального образования город-курорт Геленджик;

Положением об управлении по делам семьи и детства администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, утвержденным постановлением главы муниципального образования город-курорт Геленджик от     24 марта 2008 года № 15.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем

Для получения  муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) для получения путевки на ребенка родители (законные представители) представляют в уполномоченный орган следующие документы:

заявление родителя (законного представителя) ребенка по форме, установленной в приложении № 1 к Регламенту;
копию постановления администрации муниципального образования город-курорт Геленджик о назначении опекуном (попечителем) (для опекунов, попечителей);

копию удостоверения приемного родителя (для приемных родителей);

копию паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя и подтверждающего его постоянное проживание на территории Краснодарского края;

копию справки бюро медико-социальной экспертизы (МСЭ) об установлении инвалидности (для родителя (законного представителя), являющегося инвалидом);

копию свидетельства о рождении ребенка;

копии документов, удостоверяющих гражданство ребенка, не достигшего возраста 14 лет (один из документов в соответствии с перечнем, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 года № 444               «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»), либо копию паспорта ребенка, достигшего возраста 14 лет;

документ, подтверждающий постоянное проживание ребенка на территории Краснодарского края (представить один из следующих документов: копию домовой книги или выписки из нее; выписку из финансового лицевого счета с места жительства; копию паспорта ребенка с отметкой о регистрации по месту жительства; копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8); справку из войсковой части, свидетельствующую о постоянном проживании ребенка по указанному адресу; справку, свидетельствующая о постоянном проживании ребенка по адресу, выданная должностным лицом, указанным в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года № 713 «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»);

справку с места работы (для заявителей, изъявивших желание получить путёвку в пределах 30% квоты для детей, родители которых работают в бюджетных учреждениях).
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинника. 

При представлении заявителем копий документов с предъявлением подлинника специалист уполномоченного органа проверяет соответствие копий предъявленным документам. В случае соответствия копии документа его оригиналу на копии проставляется отметка «Копия верна» с указанием должности специалиста, подписи и ее расшифровкой.

Заявители несут ответственность за достоверность представляемых сведений и подлинность документов, необходимых для принятия решения о предоставлении путевки для ребенка.

Допускается прием документов в интересах родителей (законных представителей) через уполномоченных лиц, действующих на основании нотариальной доверенности, а также через уполномоченных представителей профсоюзных организаций (советов трудовых коллективов).

Уполномоченный представитель профсоюзной организации (Совета трудового коллектива) вправе представлять интересы работников на основании индивидуальной доверенности, которая заверяется подписью руководителя и скрепляется печатью организации.

В случае, если документы представляются в Управление через представителя профсоюзной организации (совета трудового коллектива) без предъявления подлинника, допускается заверение копий документов работодателем (кадровой службой организации). Копии документов, указанных в настоящем пункте, представляются вместе с оригиналами, которые после сверки возвращаются заявителю. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов могут служить:

непредставление или представление не в полном объеме документов;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

несоблюдение условий пропорций квоты;

отсутствие путевок по заявленному виду загородного лагеря;

окончание финансового года .
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа заявителю  в  предоставлении   муниципальной услуги: 
отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                                  неполнота или недостоверность  содержащихся в представленных документах сведений;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

отсутствие путевки; 
окончание финансового года.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
- медицинская справка по форме 079/у, утвержденной приказом Министерства здравоохранения СССР от 4 октября 1980 года № 1030 «Об утверждении форм первичной медицинской документации учреждений здравоохранения». 
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.11. Порядок, размер и основания  взимания платы за предоставление 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, предоставляются без взимания платы.

2.12. Срок ожидания в очереди при подаче  заявления о  предоставлении  
муниципальной услуги, при получении результата муниципальной 

услуги
 Срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги  не должен превышать 45 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать          15 минут.
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению информации о 
порядке предоставления такой услуги

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале, а также на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в сети «Интернет»  www.gelendzhik.org.
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
адреса официальных сайтов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик  в сети «Интернет»;
порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действий (бездействия) должностных лиц в ходе представления муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

            Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям, обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.
2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Заявитель имеет право:

    получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 

    получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

   обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

   обращаться с заявлением об отказе от предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность принятия решения о   предоставлении муниципальной услуги;   
удобство и доступность получения гражданами информации о порядке и            о ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.15. Иные требования, учитывающие особенности 

предоставления  муниципальной услуги 
Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой  муниципальной услуге на официальных сайтах администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru.
Обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления гражданина с просьбой о предоставлении путёвки;

- принятие решения о предоставлении путёвки либо о включении в оче-редь на получение путёвки, либо об отказе в предоставлении путёвки;

- предоставление путёвки ребенку либо отказ в предоставлении путевки ребенку;  
 - прекращение предоставления государственной услуги на основании отказа в получении путёвки;

- прекращение предоставления государственной услуги на основании возврата путёвки;

- отчётность за выданные документы, подтверждающие пребывание ребёнка в Загородные лагеря. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении  № 2 к Регламенту. 

 Последовательность административных действий 
при предоставлении муниципальной услуги
3.1. Прием  и регистрация документов 

 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры,  служит личное обращение заявителя  в Управление с комплектом документов,  необходимых для получения муниципальной услуги.

Специалист Управления, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

 - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. 
при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист Управления, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению; 
3.2.Принятие решения о постановке на очередь 

для получения  путевки  
Основанием  для начала процедуры  принятия решения является получение заявления и пакета документов специалистом  управления.
Заявление о получении путевки и пакет документов рассматриваются начальником Управления. 

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 рабочих дней.
3.3. Уведомление заявителя о принятом решении, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
В случае отказа в предоставлении путёвки  специалист в течение 5 рабочих  дней  уведомляет заявителя об отказе в предоставлении путёвки.

В случае принятия решения о предоставлении путёвки специалист по телефону или по средствам почтовой или факсимильной связи в течение 5 рабочих дней уведомляет заявителя о принятом решении.
Результатом административной процедуры является получение заявителем документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
IV. Формы контроля за предоставлением

муниципальной  услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистами Управления осуществляется начальником Управления. 

    При выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя начальник Управления может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Управлением.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

Специалисты Управления несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.  
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, а также  должностных лиц и 

муниципальных служащих
Заявитель имеет  право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Управления,  а также действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование). 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действие (бездействие) Управления, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае: 

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае, если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);
если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, о чём сообщается заявителю, направившему обращение, в 7-дневный срок, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом).

Если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю в течение 7 дней с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения).

Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом  в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу).

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приёме) обращения заявителей.

Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги,  должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуется;

 существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

 личная подпись и дата.

Дополнительно  в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо  обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия),  а также иные сведения, которые заявитель  считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтвер-ждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

Личный приём осуществляется в установленном законодательством порядке по предварительной записи. 

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения. 

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Ответственным за рассмотрение обращения об обжаловании решений и действий (бездействия) Управления, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, является заместитель главы муниципального образования город-курорт Геленджик, курирующий работу  Управления. 

Срок рассмотрения обращения об обжаловании решений и действий (бездействий) Управления, а также действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления в администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в порядке, установленном законодательством. 

По итогам рассмотрения обращения принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

В случае признания обращения необоснованным заявитель уведомляется об этом, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае  признания обращения обоснованным (частично обосно-ванным),  в орган,  решения и действия (бездействия)  которого обжалуется, а также  решения и действия (бездействия)  должностных лиц, муниципальных служащих, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее (с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты)  выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению  причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по итогам рассмотрения обращения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Начальник управления по делам семьи 
и детства администрации муниципального 
образования город-курорт  Геленджик                                              Н.А.Коршенко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному  регламенту

 по предоставлению администрацией
муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной 

услуги по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время

	
	


Главе муниципального образования

город-курорт Геленджик

                              

 
от _________________________________________,

                                                                             (фамилия, имя, отчество)

                             


  
зарегистрированного(ой) по адресу: ___________

                               



__________________________________________,

                               



проживающего(ей) по адресу: ________________

                              


 
__________________________________________

                               



паспорт ___________________________________

                               



выдан ____________________________________

                                              


Контактный телефон _______________________  

ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу  включить  меня  в очередь на предоставление путевки в загородный стационарный   детский   оздоровительный  лагерь,  сезонный  туристический, палаточный лагерь на стационарной базе, специализирующийся на организации и проведении   многодневных   пеших  и  комбинированных  плановых  туристских маршрутов (нужное подчеркнуть) моему ребенку 

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в _______________________________________________________ 20___ года.

                                         (желаемый сезон и период отдыха)

    При   извещении  меня  о  наличии  путевки  обязуюсь  предоставить  все требуемые документы.

    
Я  проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.

    
Я  проинформирован(а)  о  том,  что  проезд  до  загородного  лагеря  и обратно, в том числе питание ребенка в пути, осуществляется за счет средств заявителя.

    
Я  даю  согласие  на  получение  уполномоченным  органом  любых данных, необходимых  для  проверки  представленных  мною  сведений,  и восполнения отсутствующей  информации  от  соответствующих федеральных, краевых органов государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).

"___" _____________ 20___ г. _______________ ________________________

                              


            (подпись)               (расшифровка подписи)
