АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 26.01.2010 года                                                                                        №181

г. Геленджик

Об организации размещения муниципального заказа 

муниципального образования город-курорт Геленджик 

Во исполнение решения Думы муниципального образования          город-курорт Геленджик от 2 октября 2009 года №298 «Об утверждении Положения о размещении муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик», в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в редакции Федерального закона от 27 декабря 2009 года №365-ФЗ), руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции  Федерального  закона от 27 декабря 2009 года             № 365-ФЗ), статьями 7, 65.1, 73 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1.Образовать конкурсную (аукционную) комиссию по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание  услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования и утвердить ее состав (приложение №1).

2.Утвердить Положение о конкурсной (аукционной) комиссии по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание  услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования (приложение №2).

3.Муниципальным заказчикам в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа:

1) формировать, размещать и исполнять муниципальный заказ в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О  размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных и муниципальных нужд», Положением о размещении муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик, утвержденным решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 2 октября 2009 года №298;
2) осуществлять планирование закупок продукции для муниципальных нужд путем предоставления в уполномоченный орган в сфере размещения муниципального заказа - отдел по муниципальным закупкам администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (далее - отдел по муниципальным закупкам) графиков планирования закупок на текущий финансовый год (и плановые периоды). График планирования закупок предоставляется главным распорядителем бюджетных средств в разрезе статей расходов и потребности бюджетополучателей в товарах, работах, услугах в суммовом выражении, а также по видам способов закупок продукции в соответствии с действующим законодательством;
3) в двадцатипятидневный срок со дня вступления в силу решения Думы муниципального образования город – курорт Геленджик о внесении изменений в бюджет муниципального образования город – курорт Геленджик на соответствующий финансовый год представлять в отдел по муниципальным закупкам сводный уточненный объем финансирования муниципального заказа (главный распорядитель бюджетных средств);

4) самостоятельно размещать муниципальный заказ (за исключением проведения торгов в форме конкурса и аукциона);
5) принимать решение о способе размещения заказа в соответствии с действующим законодательством;
6) для размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем запроса котировок цен образовать котировочные комиссии в составе не менее 5 человек;

7) участвовать в разработке документации о размещении муниципального заказа;
8) взаимодействовать с отделом по муниципальным закупкам в установленном порядке;  

9) готовить экспертные заключения по итогам проверки заявок на участие в конкурсе и заявок на участие в аукционе (за исключением выполнения работ, оказания услуг в части строительства, реконструкции, ремонта объектов муниципальной собственности) на предмет соответствия  поставляемого товара, оказываемых услуг, выполнения работ, указанных в конкурсной заявке участника размещения заказа, требованиям, установленным в заявке муниципального заказчика и конкурсной  (аукционной) документации, согласовывать их у независимого эксперта (при необходимости) и направлять в отдел по муниципальным закупкам;
10) размещать информацию о размещении муниципального заказа на официальном сайте (при закупках способом запроса котировок цен) согласно действующему законодательству;
11) заключать и исполнять муниципальные контракты и договоры;

12)осуществлять ведение реестра муниципальных контрактов по итогам          

проведенных торгов в форме конкурса и аукциона и без проведения торгов (запросом котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
13) представлять в отдел по муниципальным закупкам, уполномоченному на ведение сводного реестра муниципальных контрактов, информацию о контрактах, заключенных с победителями торгов (конкурса, аукциона), по запросам котировок цен товаров, работ, услуг, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), в сроки и в порядке, установленные законом;
14) осуществлять иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством;

15) для размещения муниципального заказа путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) направлять организатору торгов (конкурса, аукциона) заявки, техническое задание (в том числе в случае проведения торгов на подрядные работы - дефектную ведомость и сметный расчет и др.), проект муниципального контракта по  каждому предмету контракта (лоту). Сводная заявка на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) на участие в торгах в форме конкурса и аукциона для муниципальных нужд подведомственных учреждений формируется и представляется в отдел по муниципальным закупкам  главным распорядителем бюджетных средств по установленной форме;
16) вести мониторинг цен на товары, работы, услуги, закупаемые для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования;
17) изучать сложившийся рынок необходимых товаров, работ, услуг, индексы-дефляторы цен, утвержденные Министерством экономического развития Российской Федерации на текущий год, использовать различную ценовую информацию по товарам, работам, услугам, а также данные мониторинга цен по отдельным группам товаров, услуг, осуществляемого департаментом цен и тарифов Краснодарского края;

18) вносить отделу по муниципальным закупкам предложения о необходимости установления требования обеспечения заявки на участие в конкурсе и аукционе и требования обеспечения исполнения муниципального контракта (за исключением случаев установления требований обязательного обеспечения исполнения муниципального контракта, установленного действующим законодательством);
19) вносить отделу по муниципальным закупкам предложения о необходимости внесения  изменений в конкурсную документацию и документацию об аукционе вместе с проектом таких изменений;
20) представлять отделу по муниципальным закупкам  перечень предлагаемых участников размещения муниципального заказа на участие в закрытом конкурсе или закрытом аукционе;
21) при исполнении муниципального заказа принимать меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации и муниципальными контрактами, к поставщикам (исполнителям, подрядчикам), не исполняющим или ненадлежащим образом исполняющим свои обязательства по муниципальным контрактам и договорам;

22) размещать заказ среди субъектов малого предпринимательства с учетом требований действующего законодательства;

23) проводить процедуру возврата денежных средств, поданных в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, после заключения муниципального контракта участникам торгов, сделавшим последнее и предпоследнее предложение о цене контракта, либо единственному участнику торгов, и возврата обеспечения исполнения муниципального контракта в установленном законом порядке, путем направления соответствующего уведомления в муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления» для возврата такого обеспечения в установленный действующим законодательством срок.

4.Подаваемой заявкой на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) на участие в торгах в форме конкурса и аукциона муниципальный заказчик подтверждает организатору торгов наличие ассигнований бюджетного финансирования по данному предмету контракта (лоту).

5.В случаях, не предусмотренных подпунктом 23 пункта 3 настоящего постановления, проведение процедуры возврата денежных средств, направленных в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, осуществляется отделом по муниципальным закупкам, путем направления соответствующего уведомления в муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления» для возврата такого обеспечения в установленный действующим законодательством срок.

6.Муниципальному учреждению «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления» производить возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения контракта в соответствии с действующим законодательством.

7.Управлению экономики администрации муниципального образования город-курорт Геленджик осуществлять контроль за соблюдением действующего законодательства и иных нормативно-правовых актов в сфере размещения заказов заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной (аукционной) или котировочной комиссией при размещении и исполнении муниципального заказа путем:

- осуществления плановых и внеплановых проверок по вопросам  размещения заказов муниципальным заказчиком, отделом по муниципальным закупкам или специализированной организацией, конкурсной (аукционной) или котировочной комиссией, уполномоченным органом на ведение реестров муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов;

- рассмотрения  обращения участника размещения заказа с жалобой на действия (бездействие) муниципального заказчика, отдела по муниципальным закупкам, специализированной организации, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии;

- направления заказчикам, отделу по муниципальным закупкам, в результате действий (бездействия) которых были нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений в соответствии с действующим законодательством.

            8.Управлению строительства администрации муниципального образования город-курорт Геленджик готовить экспертные заключения по итогам проверки заявок на участие в конкурсе и заявок на участие в аукционе на выполнение работ, оказание услуг в части строительства, реконструкции, ремонта объектов муниципальной собственности и направлять их в   отдел по муниципальным закупкам.
9.Признать утратившими силу:

1) постановление главы администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 28 декабря 2007 года № 2383 «Об организации размещения муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик в новой редакции»;
2) постановление главы муниципального образования  город-курорт Геленджик от 26 мая 2008 года № 430 «О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования  город-курорт Геленджик от 28 декабря 2007 года № 2383 «Об организации размещения муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик в новой редакции»;
3) постановление главы муниципального образования  город-курорт Геленджик от 10 июля 2008 года №824 «О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования  город-курорт Геленджик от 28 декабря 2007 года № 2383 «Об организации размещения муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик в новой редакции» (в редакции постановления главы муниципального образования город-курорт Геленджик от 26 мая 2008 года        № 430);
4) постановление главы муниципального образования город-курорт Геленджик от 25 марта 2009 года №859 «О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования  город-курорт Геленджик от 28 декабря 2007 года № 2383 «Об организации размещения муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик в новой редакции» (в редакции постановления главы муниципального образования город-курорт Геленджик от 10 июля 2008 № 824).
            10. Опубликовать настоящее постановление в Геленджикской городской газете «Прибой».
           11.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик В.П.Маркова.
           12. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

город-курорт Геленджик                                                               В.А.Хрестин

	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

     муниципального образования

   город-курорт Геленджик

от 26.01.2010 № 181


СОСТАВ 

конкурсной (аукционной) комиссии по размещению муниципального

заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

(в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд 

муниципального образования город-курорт Геленджик за счет 

средств местного бюджета и внебюджетных 

источников финансирования

	Марков

Вячеслав Петрович    


	- заместитель главы муниципального образования город-курорт Геленджик, председатель комиссии;

	
	

	Честюнина 

Анастасия Николаевна


	- начальник отдела по муниципальным закупкам администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, заместитель  председателя комиссии;

	
	

	Петрова

Виктория Вадимовна
	- заместитель начальника отдела по муниципальным закупкам администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, секретарь комиссии.


Члены комиссии:

	Бахман

Роман Александрович       
	- ведущий специалист отдела по муниципальным закупкам администрации муниципального образования город-курорт Геленджик;

	
	

	Береснев   

Александр Васильевич            
	- заместитель начальника управления  строительства администрации муниципального  образования город- курорт Геленджик; 

	Осокина

Татьяна Викторовна           
	- начальник финансового управления  администрации муниципального образования город-курорт Геленджик; 

	
	

	Павлиди 

Александр Георгиевич
	- депутат Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (по согласованию);

	
	

	Христова 

Елена Александровна
	- депутат Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (по согласованию).


Начальник отдела  

по муниципальным закупкам 

администрации муниципального

образования город-курорт Геленджик                                          А.Н.Честюнина
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования город-курорт Геленджик

от 26.06.2010 № 181


ПОЛОЖЕНИЕ

о конкурсной (аукционной) комиссии по размещению муниципального

 заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

(в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд 

муниципального образования город-курорт Геленджик за 

счет средств местного бюджета и внебюджетных 

источников финансирования

1. Общие положения

Настоящее Положение о конкурсной (аукционной) комиссии по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О  размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 2 октября 2009 года №298 «Об утверждении Положения о размещении муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик».

Настоящее Положение определяет и регламентирует порядок создания и деятельности конкурсной (аукционной) комиссии по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования (далее – комиссия).

2. Порядок создания и деятельности комиссии:

2.1. Для размещения муниципального заказа муниципального образования город-курорт Геленджик путем проведения торгов в форме конкурса (аукциона) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования создается постоянно действующая конкурсная (аукционная) комиссия по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе на строительство, реконструкцию, ремонт объектов муниципальной собственности) для муниципальных нужд муниципального образования город-курорт Геленджик за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования.

2.2. Комиссия формируется в количестве не менее 5 человек и утверждается постановлением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик. На заседании комиссии присутствие представителя  муниципального заказчика  является обязательным.

2.3. Члены комиссии обладают равными правами для принятия решений.

2.4. Членами комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц, отдел по муниципальным закупкам обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа.

2.5. Изменение состава комиссии осуществляется путем внесения изменений в настоящее постановление.

2.6. Общее руководство работой комиссии осуществляет председатель, а в случае его отсутствия – заместитель председателя комиссии.

2.7. Решение комиссии считается правомочным в случае присутствия на заседании не менее половины членов комиссии.

2.8. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.
2.9.  Организатор торгов (конкурса, аукциона) уведомляет членов  комиссии о дате, месте и времени проведения торгов (конкурса, аукциона) не позднее, чем за 1 день до объявления даты проведения торгов (конкурса, аукциона).

2.10. Комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта.  Эксперты не входят в состав комиссии. Эксперты представляют в комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними комиссией. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в зависимости от того, по какому поводу он проводился.
2.11. Секретарь  комиссии в ходе проведения заседаний комиссии ведет протокол вскрытия конвертов, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.
    2.12. При  отсутствии секретаря комиссии его обязанности выполняет лицо из числа членов комиссии, избираемое большинством голосов путем открытого голосования.
3. Регламент работы комиссии при размещении

заказов путем проведения торгов в форме конкурса
3.1. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и в конкурсной документации.
3.2. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляется наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения муниципального заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе, и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
3.3. Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими членами комиссии и муниципальным заказчиком, начальником отдела по муниципальным закупкам администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – начальником отдела по муниципальным закупкам) непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
3.4. В случае, если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа):
а) комиссией, если они были признаны опоздавшими непосредственно на процедуре вскрытия, сведения об опоздавших заявках заносятся в протокол вскрытия конвертов;
б) отделом по муниципальным закупкам, если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания процедуры вскрытия конвертов и подписания протокола вскрытия конвертов, при этом протокол вскрытия конвертов не переоформляется;
в) все опоздавшие заявки отдел по муниципальным закупкам возвращает подавшим их участникам размещения заказа в день их вскрытия.
3.5. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
3.6. Комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в конкурсе конкурсной документацией и законодательством Российской Федерации.
3.7. Комиссия проверяет соответствие участников размещения муниципального заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Комиссия вправе обратиться к муниципальному заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.
3.8. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения муниципального заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе, и оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии и муниципальным заказчиком, начальником отдела по муниципальным закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
3.9. Комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
3.10. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.
3.11. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссия составляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
3.12. В протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.
3.13. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и муниципальным заказчиком, начальником отдела по муниципальным закупкам в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
4. Регламент работы  комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме аукциона

4.1. Комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в аукционе документацией об аукционе и законодательством Российской Федерации.
4.2. Комиссия проверяет соответствие заявок участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Комиссия вправе обратиться к муниципальному заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.
4.3. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в срок, не превышающий десяти дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе.
4.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе и оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и муниципальным заказчиком, начальником отдела по муниципальным закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.
4.5. Члены комиссии присутствуют на процедуре проведения аукциона.

4.6. Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

4.7. При проведении аукциона секретарь комиссии в обязательном порядке осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона.  
             4.8. Протокол аукциона подписывается муниципальным заказчиком, начальником отдела по муниципальным закупкам, всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона.

4.9. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной цены контракта. Порядок проведения аукциона следующий:        

а) в аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона;

б) аукцион проводится в присутствии членов комиссии, участников аукциона и (или) их представителей; 

в) аукционист выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов;

г) комиссия, непосредственно перед началом проведения аукциона, регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей с предоставлением документа, удостоверяющего личность. В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей с предоставлением документа, удостоверяющего личность. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

д) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги (в целях настоящей части далее - начальная (максимальная) цена контракта), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта;

е) в случае, если в документации об аукционе указывалась общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, оборудованию, предусмотренных  перечнем,  начальной цены единицы услуги, указанных в документации об аукционе, на "шаг аукциона". "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, оборудованию, начальной цены единицы услуги и изменяется в порядке, предусмотренном настоящим Положением;
ё) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном настоящим Положением, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене;

ж) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном настоящим Положением, и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

з) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта;
и) победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта (лота);
к) в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг по открытию и ведению банковских счетов, осуществлению расчетов по этим счетам цена контракта снижена до нуля, аукцион проводится на продажу права заключить контракт. В этом случае победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену права заключить контракт;

л) в случае проведения аукциона в соответствии с подпунктом «е» пункта 4.9 части 4 настоящего Порядка победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), наиболее низкую цену единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг);

м) стоимость  лота фиксируется по последнему и предпоследнему предложению участников аукциона.
5. Обязанности, права и ответственность комиссии

5.1. Комиссия обязана всемерно содействовать развитию конкурентной среды.

5.2. Комиссия несет ответственность за сохранность коммерческой тайны претендентов и конвертов с конкурсными заявками до и после их вскрытия, разглашение информации, раскрытие которой может препятствовать добросовестной конкуренции или нанести ущерб законным коммерческим интересам претендентов, правильность и своевременность протоколирования процедуры проведения закупок, дискриминацию, допущенную по отношению к участникам торгов (конкурса, аукциона) в части нарушения их прав на участие в процессе проведения торгов (конкурса, аукциона).

5.3. Комиссия имеет право привлекать экспертов для проведения экспертизы объекта торгов (конкурса, аукциона) без права голоса.

5.4. Решение комиссии оформляется протоколом и подписывается муниципальным заказчиком, начальником отдела по муниципальным закупкам, всеми присутствующими членами комиссии.
5.5. Любые действия (бездействие) комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа.

5.6. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. Член комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, может быть заменен по решению главы муниципального образования город-курорт Геленджик путем внесения изменения в настоящее постановление.
5.8. Члены комиссии и привлеченные комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса (аукциона). 

Начальник отдела  

по муниципальным закупкам 

администрации муниципального

образования город-курорт Геленджик                                    А.Н.Честюнина
