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О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования город-курорт Геленджик 
от 12 сентября 2012 года №2710 «Об утверждении Порядка 
формирования и размещения сведений о муниципальных 
услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) 
администрацией муниципального образования город-курорт 
Геленджик, в региональной государственной информационной 
системе «Реестр государственных услуг (функций) 
Краснодарского края»


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   (в редакции Федерального закона от 2 июля 2021 года №351-ФЗ), руководст-вуясь статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 1 июля 2021 года №289-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 29 июня 2021 года №1057), постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от    18 июня 2012 года №680 «О региональных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (в редакции постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 15 января 2020 года №18), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю:
	1. Внести в постановление администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 12 сентября 2012 года №2710 «Об утверждении Порядка формирования и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» следующие изменения:
	1) пункт 2 постановления изложить в следующей редакции:
	«2. Начальникам отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, ответственных за предоставление муниципальных услуг (исполнение соответствующих функций), обеспечить выполнение мероприятий Порядка формирования и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» в установленные сроки.»;
	2) пункт 3 постановления признать утратившим силу;
	3) пункт 5 постановления изложить в следующей редакции:
«5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик Рыбалкину М.П.»;
	4) приложение  к постановлению изложить в редакции приложения к настоящему постановлению;
	5) приложения 1-3 к Порядку формирования и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» признать утратившими силу.
2. Разместить на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в информационно-телеком-муникационной сети «Интернет» (www.gelendzhik.org).
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.


Глава муниципального образования
город-курорт Геленджик                                                                  А.А. Богодистов
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	Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
город-курорт Геленджик
от ___________ № _______

«Приложение


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
муниципального образования
город-курорт Геленджик
от 12 сентября 2012 года №2710
(в редакции постановления
администрации муниципального образования город-курорт 
Геленджик
от ____________ № ________)





ПОРЯДОК
формирования и размещения сведений о муниципальных услугах 
(функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в 
региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края»


1. Общие положения

1.1. Порядок формирования и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее – Порядок) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края устанавливает последовательность административных действий при формировании и размещении сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее – Реестр Краснодарского края).
1.2. Отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, представляющие сведения о муниципальных услугах (функциях) в целях размещения в Реестре Краснодарского края, являются участниками информационного взаимодействия.
1.3. Участники информационного взаимодействия выполняют сле-дующие функции:
1) назначают лиц, ответственных за предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях) в целях размещения в Реестре Краснодарского края;
2) осуществляют согласование представленных сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых) отраслевыми (функциональными) и территориальными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик  (далее – муниципальные услуги (функции);
3) организуют получение ответственными лицами сертификатов ключей проверки электронной подписи и ключей электронной подписи.

2. Порядок формирования и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, в 
региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края»

2.1. Формирование сведений об услугах (функциях) осуществляют отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, предоставляющие (исполняющие) соответствующие услуги (функции) на основании административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения соответствующих функций).
2.2. В течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего порядок предоставления (исполнения) услуги (функции), отменяющего или изменяющего условия предоставления (исполнения) услуги (функции), ответственный отраслевой (функциональный) или территориальный орган администрации муниципального образования город-курорт Геленджик направляет в департамент информатизации и связи Краснодарского края по каналам связи, предусмотренным для автоматизированной системы ведения Реестра Краснодарского края, сведения о новой услуге (функции) или информацию об изменении сведений об услуге (функции), включенных в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик, и Перечень муниципальных функций, исполняемых администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик.
2.3. Сведения о муниципальных услугах (функциях) формируются отраслевыми (функциональными) и территориальными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в электронном виде путем заполнения электронных форм Реестра Краснодарского края с использованием его программно-технических средств.
2.4. Сформированные в электронном виде сведения о муниципальных услугах (функциях) подписываются электронной подписью ответственного лица отраслевого (функционального) или территориального органа администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, предоставляющего (исполняющего) соответствующие услуги (функции), и передаются в орган исполнительной власти Краснодарского края, наделенный полномочиями по формированию, проверке и размещению в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о муниципальных (государственных) услугах (функциях) (далее – уполномоченный орган), по каналам связи, предусмотренным для автоматизированной системы ведения Реестра Краснодарского края.
2.5. При отсутствии в отраслевом (функциональном) или территориальном органе администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, предоставляющем (исполняющем) соответствующие муниципальные услуги (функции), ответственных лиц, имеющих сертификаты ключей проверки электронных подписей и ключи электронных подписей, идентификация органа администрации муниципального образования город-курорт Геленджик может осуществляться на основании идентификационных данных (имя и пароль), представляемых уполномоченным органом, обеспечивающим функционирование аппаратно-программного комплекса автоматизированной системы ведения Реестра Краснодарского края.
2.6. Представляемые в Реестр Краснодарского края сведения должны быть достоверными, полными.
2.7. Внесение изменений в сведения об услугах (функциях), размещенные в Реестре Краснодарского края, осуществляется в порядке, предусмотренном для их размещения. Исключение сведений об услугах (функциях) из Реестра Краснодарского края осуществляется на основании следующих обстоятельств:
1) вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Краснодарского края, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции);
2) несоответствие сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре Краснодарского края, административным регламентам предоставления услуг (исполнения функций).

3. Ответственность

Начальники отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, представившие в Реестр Краснодарского края сведения об услугах (функциях), несут ответственность:
1) за полноту и достоверность сведений об услугах (функциях), предоставляемых для размещения в Реестре Краснодарского края;
2) за соблюдение сроков и порядка размещения представленных сведений об услугах (функциях) в Реестре Краснодарского края.                      »


Начальник управления экономики 
администрации муниципального 
образования город-курорт Геленджик				       А.К. Ананиади

